Oznaczenie sprawy: ZP/2/GDB/2018

REGULAMIN
UDZIELENIA ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego na

swiadczenie ustug pocztowych

Wartos¢ szacunkowa zaméwienia: nie przekracza réwnowartosci kwoty 750.000 euro

Tryb postepowania: Postepowanie prowadzone bedzie w oparciu o art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pdin.
zm.).

Kod CPV - 64110000-0 — Ustugi pocztowe

Zamawiajacy: Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji
Skwer kard. S. Wyszynskiego 9
01-015 Warszawa

ZATWIERDZIL

Dyrektor
Biura Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji

/-/ Maciej Myszka



1. Informacje o Zamawiajacym i informacje ogdlne

1.1 Zamawiajacy: Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji

Adres korespondencyjny Zamawiajgcego:

Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji
Skwer kard. S. Wyszyniskiego 9
Kancelaria Ogdlna Biura KRRiT

01-015 Warszawa
tel.: (22) 597-30-42
faks: (22) 597-31-86
e-mail: przetargi@krrit.gov.pl
strona internetowa: www.krrit.gov.pl

Godziny pracy Zamawiajgcego: poniedziatek - pigtek 8% - 16%°

Uwaga: wszelka korespondencje w sprawie przedmiotowego zamoéwienia nalezy kierowac
na ww. adres. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez
Wykonawcéw powyiszego wymogu.

1.2 Dokumenty przetargowe udostepniane Oferentom:

Wykonawcom udostepnia sie Regulamin udzielenia zamodwienia, zwany dalej
»,Regulaminem”, wraz z zatgcznikami:

1) zatacznik nr 1 —wzér umowy,

2) zatacznik nr la — wzér ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowo-wartosciowego
stanowigcy Zafgcznik nr 1 do wzoru umowy,

3) zatacznik nr 2 — wzér formularza oferty,

4) zatgcznik nr 3 —wzér formularza asortymentowo-cenowego.
5) zatacznik nr 4 — wzér oswiadczenia Wykonawcy

6) zatgcznik nr 5 —wzér oswiadczenia Wykonawcy

7) zatacznik nr 6 — wzor wykazu ustug.

1.3 Stowniczek poje¢ uzytych w niniejszym Regulaminie:

Zamawiajacy /ub Biuro |Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji

KRRiT

Regulamin niniejszy Regulamin udzielenia zamowienia

postepowanie niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego

Prawo pocztowe ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tekst
jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 ze zm.)

ustugi lub ustugi ustugi pocztowe bedgce przedmiotem zamodwienia

pocztowe




przesytki przesytki w rozumieniu przepisdw ustawy Prawo pocztowe, z

wytaczeniem przesytek kurierskich

wzor umowy wzér umowy o wykonanie zaméwienia bedgcego przedmiotem

postepowania, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Regulaminu, wraz z
wzorem ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowo-
warto$ciowego stanowigcym Zatgcznik nr 1 do wzoru umowy
(zatacznik nr 1a do Regulaminu)

formularz formularz asortymentowo-cenowy stanowigcy Zatgcznik nr 3 do
asortymentowo- Regulaminu

cenowy

Ustawa Pzp ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.)

1.4 Sposdéb porozumiewania sie Stron

141

1.4.2

1.4.3

144

1.4.5

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie wytgcznie w jezyku
polskim, za po$rednictwem operatora pocztowego w rozumieniu Prawa pocztowego,
osobiscie, za posrednictwem postarica lub faksu lub za pomocg poczty elektronicznej
na adres mailowy wskazany w pkt 1.1 Regulaminu. Do uptywu terminu sktadania
ofert Zamawiajgcy zamieszcza réwniez informacje na swojej stornie internetowe;j.

Oferta, petnomocnictwo muszg by¢ ztozone w formie pisemnej zgodnie z wymogami
Regulaminu. Pozostata korespondencja w sprawie, w tym zawiadomienia, zapytania
oraz informacje, Zamawiajacy i Wykonawca przekazujg wg wtasnego wyboru zgodnie
z pkt. 1.4.1 Regulaminu.

Zamawiajgcy moze zastrzec forme pisemng réwniez dla okreslonych oswiadczen
i dokumentéw sktadanych przez Wykonawce po terminie sktadania ofert.
O przedmiotowym zastrzezeniu Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce wraz
z dokonaniem czynnosci zawiadomienia o koniecznosci ich ztozenia.

Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania Zamawiajgcego o kazdej zmianie
danych korespondencyjnych. Korespondencja skierowana na ostatnio podane dane
przez Wykonawce bedzie uznana za skutecznie ztozong temu Wykonawcy.

Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sg:

» Pan Michat Durski — Naczelnik Wydziatu Koordynacji Wewnetrznej w Gabinecie
Dyrektora Biura KRRIiT, tel. (22) 597 30 24.

» Pani Monika Bartold — sekretarz komisji przetargowej, tel. (22) 597 30 80.
Informacje udzielane sg w dni powszednie (oprécz sobdt) w godz. 9% - 15%,

2. Tryb udzielenia zamodéwienia

2.1

2.2

Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego prowadzone jest
na podstawie art. 1380 ust. 2-4 ustawy Pzp, bowiem wartos¢ szacunkowa zamdwienia
nie przekracza kwoty okreslonej w art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, tj. wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 750.000 euro.

Postepowanie prowadzone jest na zasadach okreslonych w Regulaminie,
z uwzglednieniem zasad okreslonych w art. 1380 ustawy Pzp a w zakresie




nieuregulowanym w Regulaminie oraz ustawie Pzp - przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U z 2017 r. poz. 459 ze zm.)

3. Opis procedury i zasady udzielenia zamdwienia

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

Zamawiajgcy przeprowadza postepowanie z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji
i réwnego traktowania Wykonawcéw biorgcych w nim udziat oraz w sposéb
przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktdry zostat wybrany na zasadach okres$lonych
w Regulaminie. Za chwile zawarcia Umowy bedzie uwazany moment podpisania przez
obie strony Umowy, zgodnie ze wzorem Umowy stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Regulaminu.

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd nieodrzuconych ofert.
Za oferte najkorzystniejszg bedzie uznana oferta, ktdéra uzyska najwyiszg liczbe
punktow zgodnie z kryteriami oceny ofert okreslonymi w Regulaminie.

Kazdy zainteresowany uzyskaniem zamdwienia Wykonawca spetniajgcy warunki
udziatu w postepowaniu moze ztozy¢ Zamawiajgcemu oferte na zasadach okreslonych
w Regulaminie.

Wykonawca moze zwrécié¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Regulaminu.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci Regulaminu wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie
tresci Regulaminu wptynie do Zamawiajgcego po uptywie ww. terminu Zamawiajgcy
moze pozostawi¢ wniosek bez odpowiedzi.

Nie beda udzielane wyjasnienia na zapytania dotyczace Regulaminu kierowane
w formie ustnej bezposredniej lub drogg telefoniczna.

Zamawiajgcy moze zmienic tre$¢ Regulaminu i termin sktadania ofert, z tym ze zmiana
tresci Regulaminu nie obliguje Zamawiajgcego do zmiany terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy na swojej stronie internetowej
http://www.krrit.gov.pl/krrit/bip/zamowienia-publiczne/ogloszenia-o-przetargach/
opublikowat ogtoszenie o zamodwieniu oraz niniejszy Regulamin.

Na stronie tej Zamawiajgcy bedzie takze publikowat :

1) zawiadomienie o informacjach zwigzanych z prowadzonym postepowaniem, w
tym zwtaszcza: zapytania Wykonawcédw o wyjasnienie tresci regulaminu wraz z
wyjasnieniami Zamawiajgcego do tych zapytan;

2) zawiadomienia o zmianie tresci Regulaminu;

3) zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania ofert;

4) zawiadomienia o uniewaznieniu postepowania;

5) zawiadomienia o wyborze oferty;

6) informacje o udzieleniu zamdwienia.

UWAGA:

Wykonawca winien na biezgco $ledzi¢ strone internetowa Zamawiajgcego celem
uwzglednienia w sktadanej ofercie w/w wyjasnien i zmian Regulaminu publikowanych
przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za nieuwzglednienie
przez Wykonawce zmian lub wyjasnien publikowanych przez Zamawiajgcego.



3.9

3.10

3.11

3.12

3.13

3.14

3.15

Oferta i zatgczniki do oferty muszg by¢ ztozone w formie pisemnej, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Regulaminie.

Tre$¢ oferty jest jawna i podlega udostepnieniu od chwili otwarcia z wyjgtkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2018 r. z dnia 9
lutego 2018 r., poz. 922). Oferty zostang otwarte po uptywie terminu sktadania ofert.
W otwarciu ofert moze wzig¢ kazdy, w tym przedstawiciele Wykonawcéw. Podczas
otwarcia ofert Zamawiajgcy poda do wiadomosci publicznej nazwy (firmy) i adresy
Wykonawcdw, taczng cene brutto za realizacje zamdwienia oraz elementy ofert majgce
wptyw

na ocene ofert zgodnie z kryteriami oceny ofert okreslonymi w Regulaminie.

Oferta ztozona po uptywie terminu sktadania ofert nie bedzie przedmiotem oceny
Zamawiajgcego i jest traktowana jako nieztozona w postepowaniu, a takze zostanie
zwrécona Wykonawcy.

Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca,
ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

W toku badania ztozonych ofert Zamawiajacy uprawniony jest do wzywania
Wykonawcy w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie do:

a) ztozenia wyjasnien tresci oferty lub dokumentéw lub oswiadczen ztozonych przez
Wykonawce, w tym doprecyzowania oferty czy przedstawienia dodatkowych
informacji;

b) ztozenia lub uzupetnienia dokumentéw lub oswiadczen lub petnomocnictw , jezeli
w ocenie Zamawiajgcego bedg one potrzebne Zamawiajgcemu do
przeprowadzenia postepowania (dotyczy réwniez dokumentow lub oswiadczen
niewymaganych postanowieniami Regulaminu),

c) ztozenia wyjasnien, kalkulacji i dowodéw w zakresie ceny za realizacje zamdwienia
lub jej poszczegdlnych elementéw, jezeli w ocenie Zamawiajgcy cena moze byc
razgco niska lub nie dawad rekojmi nalezytego wykonania zamdwienia. W takim
wypadku ciezar wykazania, ze cena oferty nie jest razgco niska spoczywa na
Wykonawcy.

Uwaga:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kierowania wezwania tylko do Wykonawcy,
ktorego oferte oceni jako najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy uprawniony jest do:

a) poprawienia oczywistych omytek pisarskich w tresci oferty,

b) poprawienia omytek rachunkowych w ofercie,

c) poprawienia innych omytek polegajacych na niezgodnosci tresci oferty z trescig
Regulaminu, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty — za zgoda
Wykonawcy.

O dokonaniu poprawek, o ktérych mowa powyzej Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce, ktérego oferte poprawit.

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce, jezeli:
a) nie wykazat spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu;
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3.17

3.18

3.19

3.20

3.21

b) nie wykazat braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 oraz ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy uprawniony jest do odrzucenia oferty:

a) Wykonawcy, ktéry nie spetnia lub nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu;

b) jezeli oferta nie spetnia wymagan okreslonych w Regulaminie lub tres¢ oferty nie
odpowiada tresci Regulaminu,

c) gdy Wykonawca w wyznaczonym terminie nie udzielit wyjasnien lub nie ztozyt lub
nie uzupetnit dokumentéw lub oswiadczen lub petnomocnictw,

d) jezeli wyjasnienia, o ktérych mowa w pkt. 3.13 lit c¢), nie bedg w ocenie
Zamawiajgcego wystarczajgce do uznania, ze cena oferty nie jest razgco niska lub
daje rekojmie nalezytego wykonania zamdwienia,

e) jezeli cena oferty jest razaco niska lub nie daje rekojmi nalezytego wykonania
zamowienia,

f) gdy Wykonawca w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie nie wyrazi zgody
na poprawienie tresci oferty w trybie okreslonym w pkt. 3.14 lit. c),

g) jezeli zawiera ona btedy w obliczeniu ceny niestanowigce omytek rachunkowych,

h) jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa,

i) z innych uzasadnionych przyczyn, w szczegdlnosci gdy Wykonawca podat
nieprawdziwe lub wprowadzajgce w bfad dane, co mogto mie¢ wptyw na wynik
postepowania.

Zamawiajgcy o czynnosSciach podejmowanych w odniesieniu do danej oferty lub
danego Wykonawcy poinformuje tego Wykonawce.

Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy
sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng. Jezeli wsrdéd ofert
przedstawiajgcych taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
z takg samg ceng, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach (pierwotnych).

O dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, podajgc nazwe Wykonawcy i cene wybranej oferty
oraz punktacje przyznang ztozonym ofertom.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie przedmiotowego zamdwienia, Zamawiajgcy uprawniony jest wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny, chyba ze konieczne bedzie zastosowanie procedury okreslonej
w pkt 3.18.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonywania
wyboru, na kazdym jego etapie, bez podawania przyczyn. Z tytutu zamkniecia
postepowania lub zmiany warunkéw postepowania lub Regulaminu, Wykonawcy nie
przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego. O zamknieciu
postepowania Zamawiajgcy poinformuje, odpowiednio do etapu na jakim zamknieto
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3.23

postepowanie, na stronie internetowej Zamawiajgcego lub Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty.

Wszelkie rozstrzygniecia i czynnosci dokonane przez Zamawiajgcego w postepowaniu
sq ostateczne. Wykonawcom nie przystuguje odwotanie od czynnosci Zamawiajgcego
lub od zaniechania czynnosci przez Zamawiajacego.

Niezaleznie od przebiegu lub wyniku postepowania, Wykonawca ponosi wszelkie
koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem swojej oferty w niniejszym
postepowaniu. Zamawiajgcy w zadnym wypadku nie odpowiada za nie i nie moze by¢
pociggniety do odpowiedzialnosci z tytutu tych kosztow.

3.24 Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

4. Opis przedmiotu zamowienia

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych przez okres 24 miesiecy
na potrzeby Biura KRRIiT.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje realizacje ustug pocztowych, w rozumieniu przepisow
ustawy Prawo pocztowe, w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ewentualnych
zwrotow przesytek, w tym w szczegdlnosci listowych przesytek:

a) nierejestrowanych ekonomicznych,

b) nierejestrowanych priorytetowych,

c) poleconych ekonomicznych,

d) poleconych priorytetowych,

e) poleconych ekonomicznych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

f)  poleconych priorytetowych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

W zakres zamdwienia nie wchodzg ustugi pocztowe w zakresie przesytek kurierskich.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia oraz warunki i sposéb jego wykonania
zawarte sg we wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr 1 do Regulaminu wraz
z Zatgcznikiem nr 1 do wzoru umowy stanowigcym wzér ksigzki nadawczej oraz
zestawienia ilosciowo-warto$ciowego (Zatgcznik nr 1a do Regulaminu).

Wykonawca bedzie realizowat zamdwienie wedtug biezgcych potrzeb Zamawiajgcego
na zasadach okreslonych we wzorze umowy.

W formularzu asortymentowo-cenowym Zamawiajgcy podat szacunkowe ilosci —
w skali jednego miesigca — rodzajow przesytek stanowigcych przewazajgcg czesé
zakresu zamoéwienia. Z ustug pocztowych niewymienionych w formularzu
asortymentowo-cenowym Zamawiajgcy korzysta incydentalnie. Zestawienie ilosciowe
podane w formularzu asortymentowo-cenowym stanowi jedynie podstawe do
obliczenia ceny oferty i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zlecenia realizacji przesytek
w podanych w ww. formularzu ilosciach. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach
Swiadczonych ustug jako szacunkowe bedg ulegaty zmianie w zaleznosci od biezgcych
potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawcy nie beda przystugiwaty wobec Zamawiajgcego
zadne roszczenia z tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia.



4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

Zamawiajacy informuje, ze szacunkowo:

a) 90 % przesytek objetych catym zamodwieniem bedzie nadawana w trybie
przepisdw Kodeksu postepowania administracyjnego,

b) adresatami wiekszosci przesytek Zamawiajacego s osoby fizyczne zamieszkate w
matych miastach oraz wioskach na terenie RP.

Dla adresatow przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ dostepnos¢ placdwek pocztowych, o ktédrych mowa w art. 44 § 1 pkt 1
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1257 ze zm.), w liczbie co najmniej jednej placdwki na
terenie kazdej z gmin na terytorium Polski, a jezeli Wykonawca w_danej gminie nie
dysponuje placéwka — co najmniej jednej na terenie osciennej gminy. Placéwka, o
ktérej mowa w_zdaniu poprzedzajgcym musi_by¢ oznakowana nazwg lub logiem
Wykonawcy w sposéb umozliwiajgcy adresatom przesytek awizowanych identyfikacje
placowki.

Zamawiajgcy wymaga by Wykonawca doreczat do siedziby Zamawiajgcego
pokwitowane przez adresata ,zwrotne potwierdzenia odbioru” w formie pisemnej
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pézniej jednak niz w terminie 21
(dwudziestu jeden) dni liczonym od daty pokwitowania odbioru przez adresata do
dnia dostarczenia tegoz pokwitowania do Kancelarii Biura KRRiT. Wykonawca
zobowigzany jest poda¢ w formularzu oferty oferowany termin doreczenia
Zamawiajgcemu zwrotnego potwierdzenia odbioru w formie pisemnej. Skrécenie przez
Wykonawce ww. terminu podlega ocenie ofert na zasadach okreslonych w pkt 14
Regulaminu. W przypadku, gdy Wykonawca w ofercie nie poda zadnych informacji w
ww. zakresie, przyjmuje sie ze zaoferowat termin 21 (dwudziestu jeden) dni na
doreczenie Zamawiajgcemu zwrotnego potwierdzenia odbioru w formie pisemnej, na
zasadach okreslony w § 2 ust. 8 wzoru umowy.

Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce
zamoOwienia w zakresie przyjmowania przesytek pocztowych oraz doreczania
adresatom przesytek pocztowych w odniesieniu do przesytek pocztowych w obrocie
krajowym.

Zamawiajacy wymaga by, przez caly okres realizacji zamoéwienia, nie mniej niz 30%
os6b bioragcych udziat w realizacji ustug w zakresie okreslonym w pkt. 4.9
Regulaminu zatrudnionych byto na umowe o prace. Wykonawca zobowigzany jest
podac w ofercie procentowy, minimalny udziat oséb zatrudnionych na umowe o prace,
ktore bedg braty udziat w realizacji ustug w zakresie okreslonym w pkt. 4.9 Regulaminu
przez caty okres realizacji zamoéwienia. Procentowy udziat, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajagcym Wykonawca podaje z dokfadnoscig do 1%. Zaoferowanie przez
Wykonawce wyziszego niz trzydziestoprocentowego udziatu w realizacji ustug
w zakresie okreslonym w pkt. 4.9 Regulaminu oséb zatrudnionych na umowe o prace
przez caty okres realizacji zamdwienia podlega ocenie ofert na zasadach okreslonych
w_pkt. 14 Regulaminu. W przypadku, gdy Wykonawca w ofercie nie poda zadnych
informacji w ww. zakresie, przyjmuje sie ze zaoferowat 30% udziat w realizacji
zamowienia w zakresie okreslonym w pkt. 4.9 Regulaminu oséb zatrudnionych na
umowe o prace. Zasady kontroli sposobu realizacji ww. obowigzku i sankcje za jego
niedotrzymanie okreslone sg we wzorze umowy, w szczegdlnosci w § 2 ust. 14 i 15,
§ 8 ust. 2 pkt 9 10.




4.11 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4.12 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

5. Termin realizacji zamoéwienia

5.1

5.2

53

Wymagany termin realizacji zamoéwienia — 24 miesigce od daty wejscia umowy w zycie,
zgodnie z postanowieniami wzoru umowy.

Umowa wejdzie w zycie w dniu wyznaczonym przez Zamawiajgcego, jednak nie pdzniej
niz do dnia 30 kwietnia, z zastrzezeniem pkt 5.3 Regulaminu. Planowany termin wejscia
w zycie umowy miedzy 1 a 30 kwietnia 2018 r.

Okreslony w pkt. 5.2 termin wejscia umowy w zycie ulega przesunieciu, jezeli wybor
oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany w dniu 30 kwietnia 2018 r. lub w terminie
pozniejszym. W takim wypadku umowa wejdzie w zycie z dniem zawarcia Umowy.

6. Opis sposobu obliczenia ceny

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

W formularzu asortymentowo-cenowym (Zatgcznik nr 3 do Regulaminu) — w tabeli —
Wykonawca podaje ceny jednostkowe brutto (z podatkiem VAT) za realizacje
poszczegdlnych rodzajéw przesytek oraz odbioru przesytek od Zamawiajgcego, a
nastepnie dokonuje obliczen:

a) wartosci brutto przesytek danego rodzaju,
b) wartosci brutto ustug w skali 1 miesigca,
c) tacznej wartosci brutto ustug w skali 24 miesiecy, stanowigcej cene oferty.

Celem utatwienia ztozenia ofert, Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowe;j
formularz asortymentowo-cenowy w pliku Excel zawierajgcym formuty pozwalajace na
automatyczne dokonywanie obliczen.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich wartos$¢ bez kwoty podatku.

Wykonawca dokonuje obliczen w formularzu asortymentowo-cenowym zgodnie z
instrukcjami zawartymi w tym formularzu.

Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawce w formularzu asortymentowo-
cenowym beda state przez caty okres realizacji zamdwienia bez wzgledu na ilosci
faktycznie realizowanych poszczegdlnych rodzajéw przesytek. Ceny te nie podlegaja
waloryzacji, z zastrzezeniem postanowien zawartych we wzorze umowy stanowigcym
zatagcznik nr 1 do Regulaminu.

Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawce w formularzu asortymentowo-
cenowym zawierajg wszystkie sktadniki, naleznosci i koszty niezbedne do prawidtowe;j
realizacji zamodwienia, na zasadach okreslonych we wzorze umowy.

taczna, maksymalna cena (z VAT) obliczona przez Wykonawce w formularzu
asortymentowo-cenowym stanowi cene oferty Wykonawcy. W przypadku zawarcia



6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

6.12

umowy z wybranym Wykonawcg faczna cena za okres 24 miesiecy obliczona w
formularzu asortymentowo-cenowym wybranej oferty zostanie wprowadzona do § 5
ust. 1 umowy jako faczne, maksymalne wynagrodzenie brutto Wykonawcy.

Podane przez Zamawiajgcego w formularzu asortymentowo-cenowym ilosci
poszczegdlnych rodzajow przesytek majg charakter szacunku przyjetego w skali
jednego miesigca, wynikajgce z przewidywanego zapotrzebowania Zamawiajgcego na
ustugi, ktore zgodnie z postanowieniami wzoru umowy Wykonawca bedzie realizowat
wg biezacych potrzeb Zamawiajgcego. Podane ilosci s3 szacunkowe i nie zobowigzuja
Zamawiajgcego do zlecenia poszczegdlnych ustug we wskazanym wymiarze
iloSciowym, stuzgc do poréwnania i oceny ztozonych ofert.

Cena ofertowa musi by¢é wyrazona w ztotych, z dokfadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

Wysokos¢ stawki podatku od towardw i ustug VAT wynika z przepiséw ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r., poz. 1221 ze
zm.).

Wynagrodzenie za zlecone i faktycznie zrealizowane ustugi bedzie ptatne w terminach i
na zasadach okreslonych we wzorze umowy.

Zamawiajgcy informuje, iz wszelkie rozliczenia z Wykonawcg bedg dokonywane w
ztotych polskich.

Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje mozliwosci udzielenia Wykonawcy zaliczek
na poczet wykonania zamdwienia.

7. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowania oraz warunki udziatu

W postepowaniu.

7.1

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:
7.1.1. nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ust. 12-22
oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;

7.1.2. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu tj.:
7.1.2.1. w zakresie uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze
posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym
i zagranicznym na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych,
prowadzanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r.,
po0z.113 z pdzn. zm.);

7.1.2.2. w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:
Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze:
a) dysponuje placowkami pocztowymi zapewniajagcymi dostepnos¢ dla
adresatdow przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego w zakresie
okreslonym w pkt 4.7 Regulaminu;
b)  w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, nalezycie
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7.2

7.3

7.4.

wykonat, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, co najmniej 2 (dwie) ustugi polegajgce na swiadczeniu
ustug pocztowych, przy czym wartosc kazdej z tych ustug musi wynosié
co najmniej 350 000,00 zt brutto (stownie: trzysta pieédziesigt tysiecy
ztotych).
Uwaga:

— przez jedng ustuge, Zamawiajgcy rozumie jeden kontrakt
(umowe);

— w przypadku kiedy wyzej wymagany przez Zamawiajgcego
zakres ustug bedzie stanowit czes¢ ustug o szerszym zakresie,
Wykonawca winien w wykazie ustug wyodrebni¢ ustugi,
o ktérych mowa w powyzszym warunku;

— w przypadku ustug bedgcych w trakcie wykonywania,
wymagania odnosnie: zakresu i wartosci wymaganej ustugi (co
najmniej 350 000,00 zt brutto), dotyczq czesci umowy juz
zrealizowanej (tj. od dnia rozpoczecia wykonywania ustugi do
uptywu terminu sktadania ofert) i te parametry (zakres,
wartosc¢) Wykonawca zobowigzany jest podac w wykazie ustug.

Wykonawca nie _moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu polega¢ na zdolno$ciach technicznych Ilub zasobach innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkow
prawnych.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia

— warunek udziatu w postepowaniu okreslony w pkt 7.1.2.1 Regulaminu musi
spetniaé kazdy z tych Wykonawcow;

— warunek udziatu w postepowaniu okre$lony w pkt 7.1.2.2 Regulaminu musi
spetnia¢ co najmniej jeden z tych Wykonawcéw lub wszyscy Wykonawcy
facznie.

Ocena spetniania ww. warunkéw zostanie dokonana wg formuty “spetnia/nie spetnia”
na podstawie ztozonych wraz z ofertg oswiadczen oraz dokumentéw wymienionych
w pkt 8 Regulaminu. Z tresci zatgczonych os$wiadczen i dokumentéw winno
jednoznacznie wynikaé¢, ze ww. warunki Wykonawca spetnia. Wykonawca, ktory nie
wykazat spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych w pkt 7.1.2
powyzej lub nie wykazat braku podstaw wykluczenia z powodu okolicznosci
wskazanych w pkt 7.1.1 powyiej, zostanie wykluczony z niniejszego postepowania
o udzielenie zamdwienia, a jego oferta zostanie uznana za odrzucona.
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8. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W
CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ
BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

8.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania
o udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 24 ust. 12-22 i ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, oraz
spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w pkt 7.1.2. Regulaminu
Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty:

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.

aktualne na dzien sktadania oswiadczenie zgodnie z zatacznik nr 4 do

Regulaminu;
odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informac;ji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art.
24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;

dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréow
pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe oraz jest
uprawniony do S$wiadczenia ustug pocztowych na catym obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej;

oswiadczenie o dysponowaniu placéwkami pocztowymi zapewniajgcymi
dostepnosc¢ dla adresatéw przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego

w zakresie okresSlonym w pkt 4.7 Regulaminu. Wzér o$wiadczenia stanowi
zatgcznik nr 5 do regulaminu;

wykazu ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotdéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem
dowoddw okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktdérego ustugi byty
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie
Wykonawcy; w przypadku sSwiadczen okresowych lub ciggltych nadal
wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczedniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Wykaz nalezy sporzadzi¢ wedtug zatgcznika nr 6 do Regulaminu.

Jesli wskazane w wykazie ustug, ustugi zostaty wykonane na rzecz
Zamawiajgcego, Zamawiajacy nie wymaga zafgczenia dowodow ich
nalezytego wykonania.
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8.2.

8.3.

8.4.

9.2

9.3

Uwaga:

— W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcéw
dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8.1.1 — 8.1.3. powyze] sktada kazdy
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 8.1.2 powyzej
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o
ktorych mowa w pkt 8.2 powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
odpowiednio os$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb
uprawnionych do jego reprezentacji, lub os$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat
dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego witasciwym ze wzgledu na
siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.
Dokumenty muszg byé wystawione w terminie wskazanym w pkt 8.2. W przypadku
watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy moze
zwrécic¢ sie do wilasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktéorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.
W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw,
o ktérych mowa w pkt 8.1 oraz pkt 8.2-8.3 Regulaminu w formie elektronicznej pod
okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych,
Zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce
oswiadczenia lub dokumenty. Jezeli oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa
w zdaniu pierwszym, sg sporzgdzone w jezyku obcym, wykonawca zobowigzany jest do
przedstawienia ich ttumaczenia na jezyk polski.

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$é zatgcznikami winna byc¢ sporzadzona
przez Wykonawce S$cisle wedtug wszystkich wymagan i postanowiel niniejszego
Regulaminu.

Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oferty obejmujgcej catos¢ przedmiotu
zamowienia, pod rygorem odrzucenia oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.
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9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

Oferta oraz wszelkie dokumenty wymagane Regulaminem muszg spetniac¢ nastepujace

wymogi:

a) formularz oferty, formularz asortymentowo-cenowy, wykaz ustug oraz
oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 8.1.1. i pkt 8.1.4. Regulaminu muszg by¢
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy wymienione
we wiasciwym rejestrze badZz umocowane przez te osoby do reprezentowania
Wykonawcy na podstawie odrebnego petnomocnictwa;

b) Wykaz ustug, oswiadczenia, wskazane w pkt 8.1.1. i pkt 8.1.4. Regulaminu sktadane
jest w oryginale.

c) dokumenty wskazane w pkt 8.1.2. i pkt 8.1.3 muszg by¢ ztozone w oryginale albo
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem;

d) petnomocnictwo, okreslajgce zakres umocowania, musi by¢ ztozone w oryginale
albo kopii poswiadczonej notarialnie;

e) oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci;

f) poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia albo osoby przez nich
umocowane na podstawie odrebnego petnomocnictwa, w zakresie dokumentoéw,
ktore kazdego z nich dotycza.

Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany powinny by¢ podpisane przez
osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

Jezykiem postepowania jest jezyk polski. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym,
muszg byé sktadane wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski.

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczgtkach, Zamawiajacy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci, np.: nazwa firmy, siedziba lub czytelny
podpis w miejscu pieczeci imiennej. W_przypadku ztozenia podpisu nieczytelnego
wymagane jest postawienie pieczeci imiennej lub zapewnienie w_inny sposéb
mozliwosci _identyfikacji podpisu (np. czytelne dopisanie imienia i nazwiska, karta
wzoru podpisu, itp.).

Zaleca sie by Oferta ztozona byta w kolejnosci wskazanej w pkt 10.1 i 10.2, a wszystkie
jej strony byly spiete w sposéb zapobiegajgcy mozliwosci dekompletacji zawartosci
oferty.

Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ma prawo zastrzec informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 419) o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W
takim przypadku Wykonawca jest zobowigzany wykazaé, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz oznaczy¢ zastrzezone informacje w sposdéb
wyraznie okreslajgcy wole ich utajnienia. Zaleca sie aby zastrzezone informacje zostaty
zfozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie <z oznakowaniem ,Tajemnica
przedsiebiorstwa”.

W przypadku, w ktédrym Wykonawca zastrzeze informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. (Dz.U. z
2018 r., poz. 491) o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji w przypadku realizowania
wezwania do ztozenia lub uzupetnienia dokumentdéw lub oswiadczen albo wezwania do
wyjasnienia dokumentow lub tresci oferty, postanowienia pkt 9.9 stosuje sie
odpowiednio.
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9.11 Tajemnicg przedsiebiorstwa, o ktérej mowa w pkt 9.9 i 9.10 nie mogg by¢ objete

10.
10.1

10.2

11.

informacje podane przez Wykonawce w formularzu ofertowym oraz w formularzu
asortymentowo-cenowym.

Oferta oraz dokumenty i oswiadczenia wymagane w postepowaniu

Oferte stanowi:

a) formularz oferty (zgodny w tresci z Zatgcznikiem nr 2 do Regulaminu),

b) formularz asortymentowo-cenowy (zgodny w tresci z Zatgcznikiem nr 3 do
Regulaminu).

Uwaga: Formularz oferty oraz formularz asortymentowo-cenowy nie podlega
uzupetnieniu. W przypadku jego nie zfozenia oferta Wykonawcy zostanie
odrzucona jako niezgodna z trescig Regulaminu.

Dokumenty i oswiadczenia sktadane wraz z oferta:

a) Dokumenty i oSwiadczenia wymienione w pkt 8 Regulaminu.

b) petnomocnictwo, w oryginale albo kopii poswiadczonej notarialnie, w przypadku,
gdy oferte lub zatgczone do niej dokumenty podpisuje petnomocnik (osoba
nieujawniona we wifasciwym rejestrze lub ewidencji do reprezentowania
Wykonawcy lub w przypadku sktadania oferty wspélnej).

Oferta wspodlna

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania oferty przez dwdch lub wiecej Wykonawcéw (w
ramach oferty wspodlnej) pod warunkiem, ze taka oferta spetnia¢ bedzie nastepujace
wymagania:

11.1

11.2

11.3

11.4

11.5

11.6

Wykonawcy wystepujgcy wspodlnie sg zobowigzani do ustanowienia Petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamédwienia.

Petnomocnictwo lub inny dokument (np. umowa konsorcjum, spétki cywilnej),
z ktérego wynika takie petnomocnictwo, powinno by¢ zatgczone do oferty i zawierac
w szczegdlnosci wskazanie ustanowionego Petnomocnika oraz zakresu jego
umocowania.

Dokument okreslony w pkt 11.2 Regulaminu musi by¢ ztozony w formie okreslonej w
pkt 9.4 lit. d) Regulaminu. Podpisy na dokumencie muszg by¢ ztozone przez osoby
uprawnione do reprezentowania kazdego z Wykonawcéw.

W przypadku Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, kopie
dokumentéw dotyczacych danego Wykonawcy sg poswiadczane za zgodno$é z
oryginatem przez tego Wykonawce Ilub ustanowionego Petnomocnika do
reprezentowania Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia w
postepowaniu albo do reprezentowania tych Wykonawcow w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie przez Zamawiajgcego wytgcznie
z Petnomocnikiem, ktérego adres nalezy wpisa¢ w formularzu oferty.

Wykonawcy  sktadajacy oferte wspdlng ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie catosci umowy.
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12

Termin zwigzania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

13
13.1

13.2

13.3

13.4

14
14.1
14.2

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Oferty nalezy sktada¢ w opakowaniach uniemozliwiajgcych ich bezsladowe otwarcie
np. w zaklejonych kopertach. Opakowanie musi by¢ oznaczone napisem:

»Oferta na swiadczenie ustug pocztowych

Nie otwierac przed 23 marca 2018 r. o godz. 11:00 ”

oraz winno zawiera¢ nazwe i adres Oferenta.

Oferty nalezy sktada¢ w opakowaniach opisanych w pkt 13.1 Regulaminu, w siedzibie
Zamawiajgcego — Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji, Skwer kard.
S. Wyszynskiego 9, 01-015 Warszawa, Kancelaria Ogdlna Biura KRRiT, do dnia 23 marca
2018 r. do godziny 10:00 .

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert. Oferta ze zmianami oprdécz oznaczen, jak w pkt 13.1, bedzie
dodatkowo oznaczona okresleniem ,Zmiana”. Oferent wycofujgc oferte zobowigzany
jest przedtozy¢ stosowne os$wiadczenie podpisane przez osobe upowazniong do jego
reprezentacji.

Jawne otwarcie ofert nastgpi w dniu 23 marca 2018 r. o godzinie 11:00 w siedzibie
Zamawiajacego, w sali konferencyjnej Al na antresoli.

Kryteria oraz sposdb oceny ofert

Ocenie beda podlegaty oferty wazne tj. oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Oferty oceniane bedg na podstawie kryteridw:

- cena ,Pc” -waga 72 % (72% = 72pkt);

- pracownicy ,,Pr” - waga 21 % (21% = 21 pkt);

- termin doreczenia zwrotnego potwierdzenia odbioru ,Pzpo” - waga 7% (7% = 7
pkt).

Ocena ofert zostanie dokonana wg ponizszego wzoru:
P =Pc+ Pr + Pzpo

gdzie:

P —t3aczna liczba punktéw przyznanych badanej ofercie,

Pc — liczba punktéw w kryterium ,,cena”,

Pr —liczba punktéw w kryterium ,,pracownicy”,

Pzpo — liczba punktéw w kryterium ,termin doreczenia zwrotnego potwierdzenia
odbioru”.
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14.3. Kryterium —cena,,Pc” —waga 72%

Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (72 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy,
ktory zaproponuje najnizszga cene za wykonanie catosci przedmiotu zamédwienia
podang przez Wykonawce w formularzu oferty (zatacznik nr 2 do Regulaminu),
natomiast pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe punktow
obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

Pc=(Cn:Cb) x 72 pkt

gdzie:

Cn — cena brutto najnizsza sposréd wszystkich ofert podlegajgcych ocenie,

Cb — cena brutto oferty badanej;

14.4. Kryterium pracownicy ,,Pc” - 21 %

Wykonawca w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 21 punktéw. Punkty
zostang przyznane na podstawie zaoferowanego przez Wykonawce w formularzu
oferty wyzszego niz trzydziestoprocentowego udziatu oséb zatrudnionych na umowe o
prace w realizacji ustug, w zakresie okreslonym w pkt. 4.9 Regulaminu, , zgodnie z
ponizszym sposobem przyznawania punktow:

zaoferowany przez Wykonawce procentowy udziat oséb liczba punktdéw
zatrudnionych na umowe o prace, ktére beda braty udziat w przyznanych
realizacji ustug w zakresie okreslonym w pkt. 4.9 Regulaminu ofercie
30% 0 pkt
powyzej 30% do 35% 3 pkt
powyzej 35% do 40% 6 pkt
powyzej 40% do 45% 9 pkt
powyzej 45% do 50% 12 pkt
powyzej 50% do 55% 15 pkt
powyzej 55% do 60% 18 pkt
powyzej 60% 21 pkt
Uwaga:

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce nizszego niz
trzydziestoprocentowego udziatu oséb zatrudnionych na umowe o prace w
realizacji ustug w zakresie okreslonym w pkt. 4.9 Regulaminu, oferta Wykonawcy
zostanie odrzucona jako niezgodna z trescig Regulaminu.

14.5. Kryterium - termin doreczenia zwrotnego potwierdzenia odbioru ,,Pzpo” - waga 7%
(7% = 7 pkt).
Wykonawca w tym kryterium moze otrzymac maksymalnie 7 punktéw. Punkty zostang
przyznane na podstawie zaoferowanego przez Wykonawce w formularzu oferty termin
doreczenia zwrotnego potwierdzenia odbioru, poprzez przyznanie punktéw za
skrécenie terminu doreczenia do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanych przez
adresata ,,zwrotnych potwierdzen odbioru” w formie pisemnej, liczonego od daty
pokwitowania odbioru przez adresata do dnia dostarczenia tegoz pokwitowania do
Kancelarii Biura KRRiT, na zasadach okreslonych w & 2 ust. 8 wzoru umowy, w
nastepujacy sposoéb:
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14.3
14.4

15
15.1

15.2

— za zaoferowanie terminu 14 (czternastu) dni lub terminu krétszego —
oferta Wykonawcy otrzyma 7 pkt,

— za zaoferowanie terminu 15 (pietnastu) dni — oferta Wykonawcy otrzyma
6 pkt,

— za zaoferowanie terminu 16 (szesnastu) dni — oferta Wykonawcy otrzyma
5 pkt,

— za zaoferowanie terminu 17 (siedemnastu) dni — oferta Wykonawcy
otrzyma 4 pkt,

— za zaoferowanie terminu 18 (osiemnastu) dni — oferta Wykonawcy
otrzyma 3 pkt,

— za zaoferowanie terminu 19 (dziewietnastu) dni — oferta Wykonawcy
otrzyma 2 pkt,

— za zaoferowanie terminu 20 (dwudziestu) dni — oferta Wykonawcy
otrzyma 1 pkt,

— za zaoferowanie terminu 21 (dwudziestu jeden) dni — Oferta Wykonawcy
otrzyma 0 pkt.

Uwaga:

— w przypadku zaoferowania terminu dtuzszego niz 21 dni, oferta Wykonawcy
zostanie odrzucona jako niezgodna z trescig Regulaminu;

— w przypadku braku podania liczby dni przyjmuje sie, ze Wykonawca zapewnia
doreczenie do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanych przez adresata
»Zwrotnych potwierdzen odbioru” w formie pisemnej niezwtocznie po
dokonaniu doreczenia przesytki, nie pdiniej jednak niz w terminie 21
(dwudziestu jeden) dni liczconym od daty pokwitowania odbioru przez
adresata do dnia dostarczenia tegoz pokwitowania do Kancelarii
Zamawiajgcego, na zasadach okreslonych w § 2 ust. 8 wzoru umowy.

Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw
w zgodnie z kryteriami oceny ofert.

Formalnos$ci konieczne do zawarcia umowy

W przypadku, gdy oferta Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie zostanie wybrana,
Zamawiajgcy moze zazgda¢ przed zawarciem umowy Ww sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulujgcej wspoétprace tych Oferentéw.

Zamawiajgcy wymaga by przed zawarciem umowy Wykonawca:

a) przekazat Zamawiajgcemu wykaz placéwek pocztowych dostepnych dla adresatéw
przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego. Wykaz placéwek musi zawierac
oznaczenie placéwki (np. nazwa, numer, itp.) oraz adres placéwki wraz z kodem
pocztowym. Zaleca sie by placéwki podane w ww. Wykazie uszeregowane byly z
podziatem na wojewddztwa i gminy. Wykaz placdwek pocztowych bedzie stanowit
Zatacznik nr 2 do umowy. Wykaz placédwek pocztowych musi spetnia¢ wymogi
okreslone w pkt. 4.7 Regulaminu.
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15.3

15.4

16
16.1

16.2

16.3

l6.4

16.5

b) przekazat Zamawiajagcemu wewnetrzne regulaminy lub cenniki, ktore bedg miaty
zastosowanie do realizacji zamdéwienia na zasadach okreslonych we wzorze
umowy,

c) przeditozyt, poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby umocowane do
reprezentowania Wykonawce, kopie optaconej polisy, a w przypadku jej braku
innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng nie mniejszg niz 200.000 zt na
jedno i wszystkie zdarzenia (delikt i kontrakt). Postanowienia § 10 wzoru umowy
stosuje sieg;

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 15.2 Regulaminu Wykonawca, ktérego oferte

wybrano jako najkorzystniejszg zobowigzany jest, bez wezwania, przedtozyc

Zamawiajgcemu niezwtocznie po wyborze oferty, jednak nie pdzniej niz w dniu

zawarcia Umowy.

Brak dopetnienia przez Wykonawce ktoérejkolwiek z formalnosci wymienionych w pkt
15.1 — 15.3, réwnoznaczne bedzie ze Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, co
daje Zamawiajgcemu prawo do zastosowania procedury opisanej w pkt 3.18
Regulaminu.

Umowa

Umowa zostanie zawarta wedtug wzoru umowy stanowigcego Zatgcznik nr 1 do
Regulaminu w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Brak stawienia sie Wykonawcy w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajgcego na podpisanie Umowy moze byé uznane przez Zamawiajgcego za
uchylenie sie przez Wykonawce od zawarcia umowy i dawaé podstawy do
zastosowania procedury opisanej w pkt. 3.20 Regulaminu.

Wykonawca akceptuje tres¢ wzoru umowy na wykonanie zamdwienia oswiadczeniem
zawartym w tresci formularza oferty

Postanowienia umowy ustalone we wzorze nie podlegajg negocjacjom. Przyjecie przez
Wykonawce postanowien wzoru umowy stanowi jeden z wymogdw waznosci oferty.
Przed podpisaniem umowy z Wykonawcami, ktdérzy ztozyli oferte wspding,
Zamawiajgcy wprowadzi do umowy postanowienia o solidarnej odpowiedzialnosci tych
Wykonawcow.
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