Dyrektor Biura Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji
poszukuje 3 kandydatéw
na stanowisko specjalisty
do Wydzialu Abonamentu RTV Departamentu Budzetu i Finansow

Wymiar czasu pracy: pelny etat

Adres urzedu:

Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji
Skwer kard. S. Wyszynskiego 9

01-015 Warszawa

Miejsce wykonywania pracy:

Warszawa.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

e wydawanie decyzji administracyjnych i postanowien dot. umorzenia lub roztozenia na raty
zaleglo$ci z tytutu optat abonamentowych na wniosek abonenta-dtuznika,

e prowadzenie postepowan administracyjnych dot. wnioskow o umorzenie lub roztozenie na
raty zaleglosci z tytulu optat abonamentowych,

e prowadzenie korespondencji w sprawach optat abonamentowych,

e udzielanie abonentom wyjasnien i informacji,

e wspolpraca z instytucjami zewng¢trznymi W zakresie prowadzonych spraw (Poczta Polska
S.A., urzedy skarbowe).

Wymagania niezb¢dne:

e wyksztalcenie wyzsze magisterskie: prawo, administracja, ekonomia,

e 3-letni staz pracy,

e znajomos¢ ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego,

e znajomos¢ ustawy z dnia 21 kwietnia 2005 r. o oplatach abonamentowych,

e znajomos¢ przepisow wykonawczych do ustawy o optatach abonamentowych,

e znajomos¢ ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz ustawy z dnia 17
czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

e praktyczna znajomos$¢ pakietu Microsoft Office (glownie: Microsoft World, Microsoft
Outlook),

e Umiejetno$¢ interpretacji przepisoOw, formutowania wnioskdéw i uzasadniania swoich opinii,

o dobra organizacja pracy, inicjatywa, kreatywnos¢,

e umiejetnos¢ budowania pozytywnych relacji z interesariuszami,

e asertywnos¢, odporno$¢ na stres, umiejetnos¢ radzenia sobie w trudnych sytuacjach,

Wymagania dodatkowe:

o doswiadczenie na podobnym stanowisku w administracji publicznej w obszarze postgpowan
administracyjnych, podatkowych i egzekucyjnych,

Oferujemy :

e Samodzielnos¢ w realizacji powierzonych obowigzkow po okresie 3- miesigcznego
wprowadzenia.
e Stanowisko uzaleznione od posiadanych umiejetnosci i doswiadczenia.



Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

e zyciorys i list motywacyjny,

e oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

e kopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy,

e O$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacii,

e 0$wiadczenia kandydata o zdolno$ci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

e 0$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci,

e kandydat moze przedstawi¢ takze inne dokumenty / materialy dotyczace posiadanych
kwalifikacji, kompetencji, np. publikacje, referencje, dyplomy etc.

Inne informacje:

Oferty nalezy przesyta¢ do dnia 06.07.2018 r.

na adres: Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji

Skwer kard. S. Wyszynskiego 9

01-015 Warszawa

lub sktada¢ od poniedziatku do piagtku w godz. 8.15-16.15 w Kancelarii Biura (parter, pok. 11) z
dopiskiem na kopercie: ,rekrutacja —Wydzial Abonamentu RTV”".

Do sktadania dokumentéw zachgcamy osoby niepelnosprawne, ktore spetniaja wymagania okreslone
W niniejszym ogtoszeniu.

W przypadku dostarczenia dokumentéw droga pocztowa o terminie ich ztozenia decydowaé bedzie
data stempla pocztowego.

O zakwalifikowaniu do naboru kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie lub e-mailowo.

Oferty 0sob niezakwalifikowanych do naboru zostang zniszczone komisyjnie.

W skladanych dokumentach prosimy zamiesci¢ nastepujaca informacje: ,,.Wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Biuro KRRIT zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchyvlenia dyrektywy 95/46/WE (og0lne rozporzadzenie o ochronie danych) —
RODO —4.5.2016 PL Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej I. 119/1”

Informujemy, ze Administratorem danych jest Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji z siedzibg w Warszawie przy
Skwerze kard. S. Wyszyriskiego 9. Dane zbierane s3 dla potrzeb rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich
danych oraz ich poprawiania. Podanie danych w zakresie okreslonym przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy oraz aktdw wykonawczych jest obowigzkowe. Podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne.

Wysytajac droga pocztowa lub sktadajac osobiscie zgtoszenie rekrutacyjne do Biura Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji
z siedzibg w Warszawie przy Skwerze kard. S. Wyszynskiego 9 (Pracodawca, Administrator danych), zgadzasz sie na
przetwarzanie przez Pracodawce/Administratora danych Twoich danych osobowych zawartych w zgtoszeniu rekrutacyjnym
w celu przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogtoszeniu.

Twoje dane osobowe wskazane w Kodeksie pracy lub w innych ustawach szczegétowych (wedtug wymogdw ogtoszenia),
sg przetwarzane w oparciu o przepisy prawa i ich podanie jest konieczne do wziecia udziatu w niniejszej rekrutacji.
Pozostate dane osobowe (np. Twdj wizerunek) przetwarzamy na podstawie Twojej dobrowolnej zgody, ktérg wyrazitas/e$
wysytajgc nam swoje zgtoszenie rekrutacyjne i ich podanie nie ma wptywu na mozliwos¢ udziatu w rekrutacji.

Mozemy przetwarzaé Twoje dane osobowe zawarte w zgtoszeniu rekrutacyjnym takze w celu ustalenia, dochodzenia lub
obrony przed roszczeniami, jezeli roszczenia dotyczg prowadzonej przez nas rekrutacji. W tym celu bedziemy przetwarzac
Twoje dane osobowe w oparciu o nasz prawnie uzasadniony interes, polegajgcy na ustaleniu, dochodzeniu lub obronie
przed roszczeniami w postepowaniu przed sgdami lub organami panstwowymi.

Masz prawo dostepu do swoich danych, w tym uzyskania ich kopii, sprostowania danych, zadania ich usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania. Masz takze prawo do wniesienia skargi do Prezesa



Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Cofniecie zgody pozostaje bez wptywu na zgodno$é z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Twoje dane osobowe przetwarzamy w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogtoszeniu przez okres nie
dtuzszy niz 180 dni od momentu dostarczenia dokumentéw do naszego Biura. Ponadto Twoje dane osobowe mozemy
przechowywac dla celdéw ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z procesem rekrutacji przez
okres nie dtuzszy niz 180 dni od momentu zakonczenia procesu rekrutacji.



