Dyrektor Biura Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji
poszukuje kandydata na stanowisko
Eksperta ds. Zamowien Publicznych

Wymiar czasu pracy: 1/4 etatu

Adres urzedu:

Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji
Skwer. Kard. S. Wyszynskiego 9

01-015 Warszawa

Miejsce wykonywania pracy:

Warszawa

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

9)

10)

Udzielanie konsultacji i pomocy doradczej w zakresie praktycznego stosowania Prawa Zaméwien Publicznych w
tym na etapie przygotowywania oraz przeprowadzania Postgpowan,

Opiniowanie projektow umow, aneksdéw w sprawach zamdéwien publicznych w zakresie zgodnosci z Prawem
Zamoéwien Publicznych,

Opracowywanie projektow dokumentacji zwigzanej z przygotowywaniem Postgpowan w zakresie formalno-
prawnym, w tym w szczegolnosci: dokumentu gléwnego SIWZ, wzoru formularza ,,Oferta”, wzoréw o$wiadczen,
innych zalacznikéw do SIWZ niezbednych do przeprowadzenia Postgpowania,

Opracowywanie, we wspotpracy z cztonkami komisji przetargowych, projektow uméw w sprawach zamowien
publicznych w szczegdlnosei pod katem zgodnosci z Prawem Zamowien Publicznych,

Uczestniczenie w pracach komisji przetargowych,

Analiza i weryfikacja dokumentow nadestanych w trakcie prowadzonych postgpowan,

Opracowywanie projektéw odpowiedzi, zawiadomien, o$wiadczen i innej korespondencji w zwigzku z
przygotowaniem i prowadzeniem Postgpowan,

Opracowywanie projektow odpowiedzi lub stanowisk w zwigzku z informacja o czynno$ci niezgodnej z Prawem
Zamoéwien Publicznych lub zaniechaniem czynno$ci, do ktorej zobowiazany byt Urzad w prowadzonym
Postgpowaniu, a takze odpowiedzi na wniesione odwotanie,

Opracowywanie — w zakresie formalno-prawnym — projektow zawiadomien, wyjasnien i innej korespondencji z
Prezesem Urzgdu Zaméwien Publicznych lub organami kontroli,

Reprezentowanie Biura Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji w Postepowaniach odwotawczych.

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie: wyzsze,

7-letni staz pracy w tym 5-letni na podobnym stanowisku w jednostkach sektora finansow publicznych lub innych
podmiotach zobowigzanych do stosowania Prawa Zaméwien Publicznych,

biegla znajomo$¢: ustawy Prawo zamdwien publicznych wraz z aktami wykonawczymi, ustawy o finansach
publicznych,

znajomo$¢ przepisow ustawy o ochronie danych osobowych oraz ustawy o dostepie do informacji publicznej a
takze kodeks postepowania administracyjnego, kodeks cywilny, kodeks spétek handlowych,

biegta znajomos$¢ pakietu MS Office i poczty elektroniczne;.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

samodzielno$¢, odpowiedzialnose,

umiejetnos¢ komunikowania sig,

umiejetnos¢ radzenia sobie w trudnych, nieprzewidzianych sytuacjach,
odpornos¢ na stres.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny,
oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji.



Inne informacje:

Oferty nalezy przesyta¢ do dnia 07 czerwca 2017 r. wylacznie na adres: gdb_zp@krrit.gov.pl

Do sktadania dokumentéw zachgcamy osoby niepelnosprawne, ktore spelniaja wymagania okre§lone w niniejszym

ogloszeniu.
O zakwalifikowaniu do naboru kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie lub e-mailowo.



