Dyrektor Biura Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji

poszukuje kandydata na stanowisko Gtéwnego specjalisty do ksiggowosci w Wydziale

Finansowo — Ksiggowym Departamentu Budzetu i Finansow

Wymiar czasu pracy: petny etat

Adres urzedu:

Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji
Sk. Kardynata S. Wyszynskiego 9

01-015 Warszawa

Miejsce wykonywania pracy:
Warszawa j.w.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy

dekretowanie wyciagoéw bankowych z wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym,
dekretowanie list ptac, sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy w
uktadzie zadaniowym,

dekretowanie faktur za zakup towarow i ustug w uktadzie zadaniowym,

dekretowanie raportow kasowych z wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym,
ksiggowanie wW/w dokumentow w ukladzie zadaniowym w programie Finansowo-
Ksiegowym,

dekretowanie i1 ksiegowanie dowodow ksiggowych z wydatkéw budzetowych w uktadzie
paragrafowym podczas nieobecnosci pracownika wykonujacego te obowiagzki.
Miesigczna analiza zaksiegowanych dowodoéw ksiegowych na kontach

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych w uktadzie zadaniowym,

obstuga  programu bankowosci elektronicznej, Informatycznego Systemu Obstugi
Budzetu Pafistwa - TREZOR.

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie: wyzsze, ekonomiczne o kierunku rachunkowo$¢, finanse
doswiadczenie zawodowe: 7 letni staz pracy, w tym minimum 5 letni staz pracy w
komorkach finansowo-ksiggowych w jednostkach budzetowych,

bardzo dobra znajomos$¢ przepisow m.in.: ustawy o finansach publicznych ze
szczegolnym uwzglednieniem budzetu zadaniowego, sprawozdawczosci budzetowe;j
ustawy o rachunkowosci.

Wymagania dodatkowe:

systematyczno$¢, doktadnos$¢ 1 odpowiedzialnos¢,
dyspozycyjnos¢,

sumienno$¢ w wykonywaniu codziennej pracy,
umiej¢tnos¢ organizacji pracy,

odpornos$¢ na stres,



Wymagane dokumenty:

e list motywacyjny,

e 7zyciorys (CV),

e os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow
rekrutacyjnych.

Termin skladania dokumentow:
Do dnia 07 czerwca 2017 roku

Oferty nalezy sktadac¢ tylko i wylacznie na adres mail - owy :rekrutacja _ WFK@ krrit.gov.pl

Inne informacje:

W ofercie prosimy o podanie numeru telefonu oraz adresu e-mail.

Do sktadania dokumentéw zachgcamy osoby niepelnosprawne, ktore spetniaja wymagania
okreslone w niniejszym ogloszeniu.

Oferty przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

Po zakonczeniu procesu naboru, oferty niespetniajagce wymagan formalnych oraz wszystkie
pozostale oferty z wyjatkiem wybranych kandydatéw zostang komisyjnie zniszczone.



