Dyrektor Biura Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji
poszukuje kandydata na stanowisko — eksperta do Departamentu Budzetu i Finansow

Wymiar czasu pracy: pelny etat

Adres urzedu:

Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji
Skwer Kardynata S. Wyszynskiego 9
01-015 Warszawa

Miejsce wykonywania pracy:

Warszawa.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

sporzadzanie projektu planu budzetu Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji w zakresie
zatrudnienia, dochodéw i wydatkéw budzetowych KRRIiT w uktadzie paragrafowym i
zadaniowym,

sporzadzanie wzoréw formularzy planistycznych niezbednych do opracowania projektu
budzetu KRRiT,

przygotowanie objasnien projektu dochodéw i wydatkow budzetowych KRRiT dla
sejmowych i senackich komisji,

sporzadzenie planu finansowego zatrudnienia, dochodéw 1 wydatkéw budzetowych
KRRIT, planu po zmianach oraz projektu harmonogramu dochodéw i wydatkow
budzetowych KRRIiT na dany rok,

sporzadzenie aktualizacji projektu Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa,
wprowadzanie danych do informatycznego systemu obstugi budzetu panstwa TREZOR w
zakresie projektu budzetu KRRIiT, planu finansowego, harmonogramu dochodow i
wydatkow,

opracowanie informacji i analiz z wykonania zatrudnienia, dochodow 1 wydatkow
budzetowych KRRiT,

opiniowanie i sporzadzanie aktow wewnetrznych Biura KRRiT w zakresie planowania i
analiz budzetu KRRiT.

Wymagania niezbe¢dne:

o wyksztalcenie wyzsze magisterskie o kierunku ekonomia,

e doswiadczenie zawodowe: minimum 5-letni staz pracy w komorkach ekonomiczno-
finansowych w jednostkach budzetowych

e bardzo dobra znajomos¢ przepisow dotyczacych budzetu, m. in. ustawy o finansach
publicznych ze szczegdlnym uwzglednieniem budzetu zadaniowego, rozporzadzen
wykonawczych do ww. ustawy, ustawy o urz¢dnikach panstwowych, ustawy o
radiofonii i telewizji,



e praktyczna znajomo$¢ pakietu Microsoft Office (gtownie: Microsoft World, Microsoft
Excel, Microsoft Outlook),

e umigj¢tnosci wspotpracy z osobami z innych obszarow w organizacji,

« dobra organizacja pracy, inicjatywa, systematycznos$¢, doktadnos¢ i odpowiedzialnosé,

e odpornos¢ na stres, umiejetnos$¢ radzenia sobie w trudnych sytuacjach,

Wymagania dodatkowe:
e Doswiadczenie na podobnym stanowisku w innych jednostkach budzetowych.

Oferujemy :
Samodzielnos¢ w realizacji powierzonych zadan.
Stanowisko uzaleznione od posiadanych umiejetnosci i doswiadczenia.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

e zyciorys i list motywacyjny,

e o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

o kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

o kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

e o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji,

e os$wiadczenia kandydata o zdolno$ci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,

e os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci,

o kandydat moze przedstawi¢ takze inne dokumenty / materiaty dotyczace posiadanych
kwalifikacji, kompetencji, np. publikacje, referencje, dyplomy etc.

Inne informacje:

Oferty nalezy przesyta¢ do dnia 23 marca 2018 r.

na adres: Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji

Skwer Kardynala Stefana Wyszynskiego Prymasa Polski 9

01-015 Warszawa

lub sktada¢ od poniedziatku do piatku w godz. 8.15-16.15 w Kancelarii Biura (parter, pok.
11) z dopiskiem na kopercie: ,,rekrutacja —Departament Budzetu i Finansow”.

Do sktadania dokumentéw zachgcamy osoby niepetnosprawne, ktore spelniajag wymagania
okreslone w niniejszym ogloszeniu.

W przypadku dostarczenia dokumentdéw droga pocztowa o terminie ich ztozenia decydowac
bedzie data stempla pocztowego.

O zakwalifikowaniu do naboru kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie lub e-mailowo.
Uprzejmie informujemy, iz zastrzegamy sobie prawo kontaktu jedynie z wybranymi
kandydatami.

Oferty os6b niezakwalifikowanych do naboru zostang zniszczone komisyjnie.



