Oznaczenie sprawy: ZP/3/GDB/2015

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na

swiadczenie ustug pocztowych przez okres 12 miesiecy

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia: przekracza rownowartos¢ kwoty 134.000 euro

Tryb postepowania: przetarg nieograniczony

Zamawiajacy: Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji
Skwer kard. S. Wyszynskiego 9
01-015 Warszawa

ZATWIERDZIt

z up.
Dyrektora Biura
Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji

/-/ Jacek Kuffel
Dyrektor Departamentu Budzetu i Finanséw

Podstawa prawna

Postepowanie o udzielenie zamoOwienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze
zm.).




1.

Informacje o Zamawiajacym i informacje ogdlne

1.1 Zamawiajacy: Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji

Adres korespondencyjny Zamawiajacego:

Godziny pracy Zamawiajgcego: poniedziatek — pigtek  8'°-16

Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji
Skwer kard. S. Wyszynskiego 9
Sekretariat Dyrektora Biura KRRiT
01-015 Warszawa
tel.: (22) 597-30-42
faks: (22) 597-31-86
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Uwaga: wszelka korespondencje w sprawie przedmiotowego zamdwienia nalezy kierowac
na ww. adres. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez
wykonawcow powyiszego wymogu.

1.2 Dokumenty przetargowe udostepniane wykonawcom:

Wykonawca otrzymuje Specyfikacje Istotnych Warunkdédw Zamodwienia, zwang dalej
»Specyfikacjg” lub skrotem ,,siwz”, wraz z zatgcznikami:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

zatgcznik nr 1 —wzor umowy,

zatacznik nr 1a — wzor ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowo-wartosciowego
stanowigcy Zatacznik nr 1 do wzoru umowy,

zatacznik nr 2 — wzor formularza oferty,
zatacznik nr 3 — wzér formularza asortymentowo-cenowego,

zatacznik nr 4 — wzor oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia,

zatagcznik nr 5 — wzér oswiadczenia Wykonawcy o przynaleznosci albo braku
przynaleznosci do grupy kapitatowe;j.

1.3 Stowniczek pojec uzytych w niniejszej Specyfikacji:

Ustawa /ub Pzp lub ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych
ustawa Pzp (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.)

Zamawiajacy /ub Biuro |Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji

KRRiT

siwz  ub niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia
Specyfikacja

ustugi lub ustugi ustugi pocztowe bedgce przedmiotem zamodwienia

pocztowe

przesytki przesytki w rozumieniu przepisdw ustawy Prawo pocztowe, z




wyfaczeniem przesytek kurierskich

wzér umowy wzdr umowy o wykonanie zaméwienia bedgcego przedmiotem
postepowania, stanowigcy Zafacznik nr 1 do siwz, wraz z wzorem
ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowo-wartosciowego
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do wzoru umowy (Zatacznik nr 1a do

siwz)
formularz formularz asortymentowo-cenowy stanowigcy Zatgcznik nr 3 do
asortymentowo- siwz

cenowy

2. Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego prowadzone jest
w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy Pzp i przepisow wykonawczych
wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji, wg procedury okreslonej dla wartosci
szacunkowej zamowienia przekraczajgcej kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, tj. wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 134.000
euro.

Sposdb porozumiewania sie Stron

3.1 Zgodnie z art. 27 ustawy Pzp wszelkg korespondencje, w tym oswiadczenia, wnioski
zawiadomienia oraz informacje, Zamawiajacy i wykonawcy przekazujg za pomoca
faksu, z tym ze kazda ze stron na zgdanie drugiej zobowigzana jest do niezwtocznego
potwierdzenia faktu jej otrzymania.

3.2 Oferty musza by¢ ztozone w formie pisemnej zgodnie z wymogami niniejszej
Specyfikacji.

3.3 Zamawiajagcy moze zastrzec forme pisemng réwniez dla okreslonych oswiadczen
i dokumentow sktadanych przez wykonawce po terminie sktadania ofert. O
przedmiotowym zastrzezeniu Zamawiajgcy poinformuje wykonawcéw wraz z
dokonaniem czynnosci zawiadomienia o koniecznosci ich ztozenia.

3.4 Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania Zamawiajgcego o kazdej zmianie
adresu. Korespondencja skierowana na ostatnio podany adres wykonawcy bedzie
uznana za skutecznie ztozong temu wykonawcy.

3.5 Osobg upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest Pan Michat Durski —
p.o. Naczelnika Wydziatu Koordynacji Wewnetrznej w Gabinecie Dyrektora Biura
KRRIT, tel. (22) 597 30 24.

Informacje udzielane sa w dni powszednie (oprécz sobét) w godz. 9%° — 15%.

4, Opis przedmiotu zamowienia

4.1 Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych przez okres 12 miesiecy
na potrzeby Biura KRRiT.

4.2 Przedmiot zamowienia obejmuje realizacje ustug pocztowych, w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529), w
obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i




4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, w tym w
szczegolnosci listowych przesytek:

a) nierejestrowanych ekonomicznych,

b) nierejestrowanych priorytetowych,

c) poleconych ekonomicznych,

d) poleconych priorytetowych,

e) poleconych ekonomicznych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

f)  poleconych priorytetowych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

W zakres zamodwienia nie wchodzg ustugi pocztowe w zakresie przesytek kurierskich.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia oraz warunki i sposob jego wykonania
zawarte sg we wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 1 do siwz wraz z Zatacznikiem
nr 1 do wzoru umowy stanowigcym wzor ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowo-
wartosciowego (Zatacznik nr 1a do siwz).

Wykonawca bedzie realizowat zamdwienie wedtug biezgcych potrzeb Zamawiajacego
na zasadach okreslonych we wzorze umowy.

W formularzu asortymentowo-cenowym Zamawiajgcy podat szacunkowe ilosci — w
skali jednego miesigca — rodzajow przesytek stanowigcych przewazajgcg czes¢ zakresu
zamowienia. Z ustug pocztowych niewymienionych w formularzu asortymentowo-
cenowym Zamawiajgcy korzysta incydentalnie. Zestawienie ilosciowe podane w
formularzu asortymentowo-cenowym stanowi jedynie podstawe do obliczenia ceny
oferty i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zlecenia realizacji przesytek w podanych w
ww. formularzu ilosciach. Rodzaje i iloSci przesytek w ramach swiadczonych ustug jako
szacunkowe bedg ulegaty zmianie w zaleznosci od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego.
Wykonawcy nie bedg przystugiwaly zadne roszczenia z tytutu zmian iloSciowych i
rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia.

Zamawiajacy informuje, ze szacunkowo:

a) 90 % przesytek objetych catym zamodwieniem bedzie nadawana w trybie
przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego,

b) adresatami wiekszosci przesytek Zamawiajgcego sg osoby fizyczne zamieszkate w
matych miastach oraz wioskach na terenie RP.

Dla adresatéw przesytek rejestrowanych Zamawiajacego wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ dostepnos¢ placdwek pocztowych, o ktérych mowa w art. 44 § 1 pkt 1
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 267 ze zm.), w liczbie co najmniej jednej placowki na
terenie kazdej z gminy na terytorium Polski, a jezeli wykonawca w danej gminie nie
dysponuje placoéwka — co najmniej jednej placéwki pocztowej na terenie osciennej
gminy. Placéwka, o ktorej mowa w zdaniu poprzedzajgcym, musi by¢ otwarta co
najmniej w dniach od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy, w godzinach od 8% do 18%.

Zamawiajacy wymaga by wykonawca doreczat do siedziby Zamawiajacego
pokwitowane przez adresata ,zwrotne potwierdzenia odbioru” w formie pisemnej
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pdzniej jednak niz w terminie 21
(dwudziestu jeden) dni liczonym od daty pokwitowania odbioru przez adresata do
dnia dostarczenia tegoz pokwitowania do Kancelarii Biura KRRiT. Wykonawca



4.9

4.10

4.11
4.12
4.13

5.2
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6.2

6.3

zobowigzany jest poda¢ w ofercie oferowany termin doreczenia Zamawiajacemu
zwrotnego potwierdzenia odbioru w formie pisemnej. Skrocenie przez wykonawce ww.
terminu podlega ocenie ofert na zasadach okreslonych w pkt. 15 siwz. W przypadku,
gdy wykonawca w ofercie nie poda zadnych informacji w ww. zakresie, przyjmuje sie ze
zaoferowat termin 21 (dwudziestu jeden) dni na doreczenie Zamawiajgcemu
zwrotnego potwierdzenia odbioru w formie pisemnej, na zasadach okreslony w § 2 ust.
7 Wzoru umowy.

Zamawiajgcy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce
zamoéwienia w zakresie:

a) przyjmowania przesytek pocztowych,

b) doreczania adresatom przesytek pocztowych w odniesieniu do przesytek
pocztowych w obrocie krajowym.

Oznaczenie przedmiotu zamdwienia za pomoca kodéw CPV:
64110000-0 — Ustugi pocztowe
Kategoria ustug: 27 — Inne ustugi

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamdwien uzupetniajacych, o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp do wysokosci 50 % wartosci zamdwienia
podstawowego.

Termin realizacji zamdwienia

Wymagany termin realizacji zamowienia — 12 miesiecy od daty wejscia umowy w zZycie,
zgodnie z postanowieniami wzoru umowy.

Umowa wejdzie w zycie w dniu 1 sierpnia 2015 r., z zastrzezeniem pkt. 5.3 siwz.

W przypadku zawarcia umowy w dniu 1 sierpnia 2015 r. lub w terminie pdzniejszym,
umowa wejdzie w zycie 3 (trzeciego) dnia liczgc od dnia zawarcia umowy.

Opis sposobu obliczenia ceny

W formularzu asortymentowo-cenowym (Zatgcznik nr 3 do siwz) — w tabeli — nalezy
podac¢ wartosci jednostkowe netto (bez podatku VAT) za realizacje poszczegdlnych
rodzajow przesytek, wartos¢ netto przesytek danego rodzaju, tgczng wartos¢ netto
ustug w skali 1 miesigca, tgczng wartos¢ ustug w skali 12 miesiecy (stanowigcg iloczyn
tacznej wartosci netto ustug w skali 1 miesigca i 12-miesiecznego okresu realizacji
zamowienia), wartos¢ podatku VAT oraz tgczng, maksymalng cene brutto za realizacje
catosci zamdwienia stanowigcg sume tacznej wartosci netto ustug w skali 12-
miesiecznego okresu realizacji zamodwienia i wartosci podatku VAT.

Wykonawca dokonuje obliczen w formularzu asortymentowo-cenowym zgodnie z
instrukcjami zawartymi w tym formularzu.

Stawki jednostkowe netto podane przez wykonawce w formularzu asortymentowo-
cenowym bedg niezmienne przez caty okres realizacji zamowienia bez wzgledu na ilosci
faktycznie realizowanych poszczegdlnych rodzajow przesytek. Stawki te nie podlegaja
waloryzacji.



6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

7.1

7.2

Stawki jednostkowe netto podane przez wykonawce w formularzu asortymentowo-
cenowym zawiera¢ muszg wszystkie koszty jakie Zamawiajacy poniesie w zwigzku z
realizacja zamdwienia, na zasadach okreslonych we wzorze umowy. Koszt
ewentualnych zwrotéw do Zamawiajgcego przesytek listowych wymienionych w
formularzu asortymentowo-cenowym musi by¢ wliczony w stawki jednostkowe netto
podane przez wykonawce w tym formularzu.

taczna, maksymalna cena obliczona przez wykonawce w formularzu asortymentowo-
cenowym stanowi cene oferty wykonawcy, i w przypadku wyboru oferty danego
wykonawcy zostanie wprowadzona do § 5 ust. 1 umowy jako tgczne, maksymalne
wynagrodzenie wykonawcy.

Podane przez Zamawiajgcego w formularzu asortymentowo-cenowym ilosci
poszczegdlnych rodzajéow przesytek majg charakter szacunku przyjetego w skali
jednego miesigca, wynikajgce z przewidywanego zapotrzebowania Zamawiajgcego na
ustugi, ktdre zgodnie z postanowieniami wzoru umowy wykonawca bedzie realizowat
wg biezgcych potrzeb Zamawiajgcego. Podane ilosci sg szacunkowe i nie zobowigzujg
Zamawiajgcego do zlecenia poszczegdlnych ustug we wskazanym wymiarze
ilosciowym, stuzgc do poréwnania ztozonych ofert.

Cena ofertowa musi byé wyrazona w PLN, zdoktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku, zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji ztotego (Dz. U. z 1994
r. Nr84, poz.386 ze zm.) i ustalona zgodnie z ustawa zdnia 9 maja2014r.
o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz. U. z 2014 r. poz. 915).

Wysokos¢ stawki podatku od towardw i ustug VAT wynika z przepisow ustawy o

podatku od towardéw i ustug (tekst jedn.: Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z pdin.
zm.).

Wynagrodzenie za zlecone i faktycznie zrealizowane ustugi bedzie ptatne w terminach i
na zasadach okreslonych we wzorze umowy.

Zamawiajacy informuje, iz wszelkie rozliczenia z wykonawcg beda dokonywane
w ztotych polskich (PLN).

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkdw

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2a ustawy Pzp oraz spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu okres$lone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiajgcy oceni jako spetnione, warunki udziatu w postepowaniu okreslone w art.

22 ust. 1 ustawy Pzp na podstawie oswiadczen wykonawcy oraz dokumentéw

przedtozonych przez wykonawce, wymienionych w pkt 10.2 siwz, ktdrych tresc¢
potwierdzac bedzie, ze wykonawca:



» posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i
zagranicznym na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529).

7.3 Wykonawca moze polega¢ na wiedzy idoswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamdwienia, zdolnosciach finansowych Ilub
ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go
z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamdwienia,
w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby wykonania zamdwienia.

7.4 Podmiot, ktory zobowigzat sie do udostepnienia zasobdéw zgodnie z pkt 7.3 siwz,
odpowiada solidarnie z wykonawca za szkode Zamawiajgcego powstatg wskutek
nieudostepnienia tych zasobdéw, chyba ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi
winy.

7.5 Zamawiajacy oceni jako spetniony warunek nie podlegania wykluczeniu z
postepowania w zakresie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp na podstawie oswiadczenia
wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia oraz na podstawie dokumentéow
przedtozonych przez wykonawce, o ktérych mowa w pkt 10.3 siwz.

8 Wadium

8.1 Wykonawca zobowigzany jest, przed uptywem terminu sktadania ofert, wnies¢ wadium
w kwocie 20 000 zt (stownie: dwadziescia tysiecy ztotych).

8.2 Wadium moze by¢ wnoszone w nastepujgcych formach:
a) w pieniagdzu,
b) w poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, ztym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
c) w gwarancjach bankowych,
d) w gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (tekst jedn.: Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z pdzn. zm.).

Dokument potwierdzajgcy wniesienie wadium w jednej z form wymienionych w lit. b-e)
siwz musi by¢ zatgczony do oferty w formie oryginatu.

8.3 W przypadku wnoszenia wadium w pienigdzu kwote nalezy wpfaci¢ przelewem na
rachunek bankowy nr 98 1130 1017 0020 0639 8290 0002.

Dowdd wniesienia wadium w pienigdzu musi zawiera¢ w rubryce ,tytutem”
sformutowanie ze zwrotem ,wadium w sprawie nr ZP/3/GDB/2015” i nalezy zataczyc
go do oferty.

8.4 Ztozone poreczenie lub gwarancja muszg zawiera¢ w swojej tresci zobowigzanie zgodne
z art. 46 ust. 4a i ust. 5 pkt 1 i 3 ustawy Pzp.

8.5 Zwrot badz zatrzymanie wadium nastgpi zgodnie z art. 46 ustawy Pzp.
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Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes¢ zatgcznikami winna by¢ sporzadzona
przez wykonawce S$cisle wedtug wszystkich wymagan i postanowien niniejszej
Specyfikacji.

Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oferty obejmujacej catos¢ przedmiotu
zamowienia, pod rygorem odrzucenia oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego wykonawce.

Oferta oraz wszelkie dokumenty wymagane w siwz muszg spetniaé nastepujace

wymogi:

a) dokumenty stanowigce oferte, okreslone w pkt 10.1 siwz (rowniez sporzgdzane
przez wykonawce na zatgczonych do siwz wzorach), muszg by¢ podpisane przez
osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy wymienione we wtfasciwym
rejestrze badz umocowane przez te osoby do reprezentowania wykonawcy na
podstawie odrebnego petnomocnictwa;

b) w przypadku, gdy wykonawce reprezentuje Petnomocnik do oferty musi byc
zataczone petnomocnictwo, w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie,
okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy;

c) dokumenty wynikajgce z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego
2013 r. w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich moze zgdaé¢ zamawiajacy od
wykonawecy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r.
poz. 231) nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez wykonawce lub witasciwg osobe upowainiong do
reprezentowania danego wykonawcy. Pozostate dokumenty, oswiadczenia i
informacje nalezy zatgczy¢ w formie oryginatéw lub kopii poswiadczonych
notarialnie;

d) w przypadku podmiotow, o ktérych mowa w pkt 7.3 siwz, kopie dokumentéw
dotyczacych tych podmiotow sg poswiadczane za zgodnos$é z oryginatem przez te
podmioty lub wtasciwg osobe upowazniong do reprezentowania danego podmiotu.

Wszystkie miejsca, w ktdrych wykonawca nanidst zmiany powinny by¢ podpisane przez
osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ skfadane wraz z ich
ttumaczeniem na jezyk polski.

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczgtkach, Zamawiajgcy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci, np.: nazwa firmy, siedziba lub czytelny
podpis w miejscu pieczeci imiennej. W_przypadku ztozenia podpisu nieczytelnego
wymagane jest postawienie pieczeci imiennej lub zapewnienie w inny sposdb
mozliwosci _identyfikacji podpisu (np. czytelne dopisanie imienia i nazwiska, karta
wzoru podpisu, itp.).

W przypadku przedstawienia przez wykonawcéw dokumentéw, w ktérych jakiekolwiek
kwoty podane zostaty w walutach obcych, Zamawiajgcy przeliczy te kwoty na PLN
wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu
publikacji ogtoszenia o zamdwieniu w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;.



9.9

9.10

9.11

9.12

10.
10.1

10.2

10.3

10.4

Zaleca sie by Oferta ztozona byta w kolejnosci wskazanej w pkt 10 siwz, a wszystkie jej
strony byly spiete w sposéb zapobiegajgcy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ma prawo zastrzec informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. W takim przypadku jest zobowigzany wykazaé, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz oznaczy¢ zastrzezone informacje
w sposdb wyraznie okreslajgcy wole ich utajnienia. Zaleca sie aby zastrzezone
informacje zostaty ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
»Tajemnica przedsiebiorstwa”.

W przypadku, w ktéorym Wykonawca zastrzeze informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
w przypadku realizowania wezwania do uzupetnienia dokumentdow albo wezwania do
wyjasnienia dokumentéw albo wezwania do wyjasnienia tresci oferty, postanowienia
pkt 9.10 stosuje sie odpowiednio.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

Oferta oraz dokumenty i oSwiadczenia wymagane w postepowaniu

Oferte stanowi:
a) formularz oferty (zgodny w tresci z Zatacznikiem nr 2 do siwz),
b) formularz asortymentowo-cenowy (zgodny w tresci z Zatgcznikiem nr 3 do siwz),

c) informacja o czesci / czesciach zamodwienia, ktére wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcom, o ile wykonawca bedzie realizowat zamdwienie z udziatem
podwykonawcéw.

W celu wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktorych mowa w pkt 7 siwz, wykonawca zobowiagzany jest ztozy¢ wraz z oferta:

a) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw wymienionych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp
(zgodne w tresci z Zatgcznikiem nr 4 do siwz),

b) zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, na wykonywanie dziatalnosci
pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek w
obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamodwienia wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp, wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (zgodne
w tresci z Zatgcznikiem nr 4 do siwz),

b) aktualny odpis zwtasciwego rejestru lub zcentralnej ewidencji iinformacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji, wcelu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert.

Pozostate dokumenty, ktére muszg by¢ zataczone do oferty:



10.5

11.

a) petnomocnictwo, w oryginale albo kopii poswiadczonej notarialnie, w przypadku,
gdy oferte lub zatgczone do niej dokumenty podpisuje osoba nieujawniona we
wtasciwym rejestrze lub ewidencji do reprezentowania wykonawcy lub w
przypadku sktadania oferty wspdlnej,

b) lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz.
331, ze zm.), albo informacja o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej
(zgodna w tresci z Zatgcznikiem nr 5 do siwz),

c) dokument potwierdzajgcy wniesienie wadium w formie okreslonej w pkt 8 siwz,

d) dowdd potwierdzajacy, ze Wykonawca bedzie dysponowat zasobami w trakcie
realizacji zamowienia, ktéry stanowi w szczegdlnosci pisemne zobowigzanie
podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobdw na potrzeby
wykonania zamowienia — jedynie w przypadku, w ktéorym Wykonawca polega na
wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotéw zgodnie z pkt 7.3
siwz,

e) informacje o podmiotach, ktore bedg braty udziat w realizacji czesci zamodwienia,
na zasobach ktérych polega wykonawca na zasadach okreslonych w pkt 7.3 siwz.
Jezeli wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotédw na zasadach okreslonych
w pkt 7.3 siwz, Zamawiajgcy, wcelu oceny, czy wykonawca bedzie dysponowat
zasobami innych podmiotédw w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania
zamowienia oraz oceny, czy stosunek t3czacy wykonawce ztymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw, zada ztozenia wraz z ofertg

nastepujacych dokumentow:

a) dotyczacych zakresu dostepnych wykonawcy zasobdéw innego podmiotu,

b) dotyczacych sposobu wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez wykonawce,
przy wykonywaniu zamowienia,

c) dotyczacych charakteru stosunku, jaki bedzie tgczyt wykonawce zinnym
podmiotem,

d) dotyczacych zakresu iokresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu
zamowienia.

Oferta wspdlna

Zamawiajacy, dla kazdej czesci zamdwienia, dopuszcza mozliwos¢ sktadania oferty przez
dwodch lub wiecej wykonawcdéw (w ramach oferty wspdlnej w rozumieniu art. 23 ustawy Pzp)
pod warunkiem, ze taka oferta spetnia¢ bedzie nastepujgce wymagania:

111

11.2

Wykonawcy wystepujgcy wspolnie sg zobowigzani do ustanowienia Petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia publicznego.

Petnomocnictwo lub inny dokument (np. umowa konsorcjum, spotki cywilnej),
z ktorego wynika takie petnomocnictwo, powinno by¢ zatgczone do oferty i zawierac
w szczegodlnosci wskazanie:

a) postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego dotyczy,
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b) ustanowionego Petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

11.3 Dokument okreslony w pkt 11.2 siwz musi by¢ ztozony w formie okreslonej w pkt 10.4
lit. a) siwz. Podpisy na dokumencie muszg by¢ ztozone przez osoby uprawnione do
reprezentowania wykonawcy wymienione we wtasciwym rejestrze lub ewidencji.

11.4 W odniesieniu do warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, wymagania te
muszg by¢ spetnione wspdlnie przez wykonawcéw sktadajgcych oferte wspdlng (nie
musi ich spetnia¢ osobno kazdy z wykonawcoéw sktadajgcych oferte wspdlng). Na ich
potwierdzenie nalezy ztozy¢ dokumenty wymienione w pkt 10.2 siwz, z zastrzezeniem
ze oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 10.2 lit. a) siwz, musi by¢ ztozone przez
kazdego z wykonawcow skfadajacych oferte wspdlng lub przez Petnomocnika tych
wykonawcdéw w imieniu kazdego z nich lub przez Petnomocnika w imieniu wszystkich
wykonawcdw sktadajgcych oferte wspdlng.

11.5 Kazdy z wykonawcédw wystepujgcych wspodlnie obowigzany jest do wykazania braku
podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. W tym
przypadku dokumenty wymienione w pkt 10.3 lit. b) siwz sktadajg wszyscy wykonawcy.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 10.3 lit. a) siwz, musi by¢ ztozone przez kazdego z
wykonawcéw sktadajgcych oferte wspdlng lub przez Petnomocnika tych wykonawcow
w imieniu kazdego z nich.

11.6 Dokumenty okreslone w pkt 10.4 lit. b) siwz muszg by¢ ztozone przez kazdego z
wykonawcéw sktadajgcych oferte wspdlng lub przez Petnomocnika tych wykonawcéw
w imieniu kazdego z nich.

11.7 W przypadku wykonawcdw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, kopie
dokumentéw dotyczacych danego wykonawcy sy poswiadczane za zgodnos$¢ z
oryginatem przez tego wykonawce Ilub ustanowionego Petnomocnika do
reprezentowania wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia w
postepowaniu albo do reprezentowania tych wykonawcow w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie przedmiotowego zamodwienia publicznego.

11.8 Wszelka korespondencja prowadzona bedzie przez Zamawiajgcego wytgcznie
z Petnomocnikiem, ktérego adres nalezy wpisa¢ w formularzu oferty.

12. Wykonawca zagraniczny

12.1Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 10.3 lit. b) siwz
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania ofert.

12.2Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt 12.1 siwz,
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla sie takze
osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed notariuszem, wtasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Zapisy pkt 12.1 siwz
odnoszace sie do terminu waznosci dokumentdéw stosuje sie odpowiednio.
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13

Termin zwiagzania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

14
14.1

14.2

14.3

14.4

15
15.1
15.2

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Oferty nalezy sktada¢ w opakowaniach uniemozliwiajacych ich bezsladowe otwarcie
np. w zaklejonych kopertach. Opakowanie musi by¢ oznaczone napisem:

«Oferta na swiadczenie ustug pocztowych przez okres 12 miesiecy
15,

Nie otwierac przed 2 lipca 2015 r. 0 godz. 11

oraz winno zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.

Oferty nalezy sktada¢ w opakowaniach opisanych w pkt 14.1 Specyfikacji, w siedzibie
Zamawiajgcego — Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji, Skwer kard. S.
Wyszynskiego 9, 01-015 Warszawa, Kancelaria Ogdlna Biura KRRiT, do dnia 2 lipca
2015 r. do godziny 11%.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé¢ ztozong oferte przed uptywem
terminu skfadania ofert. Oferta ze zmianami oprdcz oznaczen, jak w pkt 14.1 siwz,
bedzie dodatkowo oznaczona okresleniem ,Zmiana”. Wykonawca wycofujgc oferte
zobowigzany jest przedtozy¢ stosowne oswiadczenie podpisane przez osobe
upowazniong do jego reprezentacji.

Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 2 lipca 2015 r. o godzinie 11> w siedzibie
Zamawiajgcego, na parterze, w multimedialnej sali konferencyjne;j.

Kryteria oraz sposdb oceny ofert

Ocenie beda podlegaty oferty wazne tj. oferty niepodlegajace odrzuceniu.
Oferty oceniane bedg na podstawie kryterium:

- cena brutto waga 93 %
- termin doreczenia zwrotnego potwierdzenia odbioru waga7 %

Ocena ofert zostanie dokonana wg ponizszego wzoru:
P =Pc+ Pzpo

gdzie:

P —t3czna liczba punktow przyznanych badanej ofercie,
Pc — liczba punktéw w kryterium ,,cena”,

Pzpo — liczba punktéw w kryterium ,termin doreczenia zwrotnego potwierdzenia
odbioru”.

Ocena w poszczegolnych kryteriach dokonywana bedzie na ponizszych zasadach:

a) oferty bedg punktowane w kryterium ,ceny” poprzez porédwnanie ceny oferty
badanej do ceny najnizszej ze wszystkich ofert podlegajgcych ocenie, wg
ponizszego wzoru:

Pc=(Cn:Cb) x 100 pkt x 93%
gdzie:

12



15.3
15.4

15.5

16
16.1

16.2

16.3

Cn — cena brutto najnizsza sposrdd wszystkich ofert podlegajacych ocenie,
Cb — cena brutto oferty badanej;

b) kazda oferta podlegajaca ocenie punktowana bedzie w kryterium ,termin
doreczenia zwrotnego potwierdzenia odbioru” poprzez przyznanie punktéow za
zaoferowane przez wykonawce skrocenia terminu doreczenia do siedziby
Zamawiajgcego pokwitowanych przez adresata ,zwrotnych potwierdzen odbioru”
w formie pisemnej, liczonego od daty pokwitowania odbioru przez adresata do
dnia dostarczenia tegoz pokwitowania do Kancelarii Biura KRRiT, na zasadach
okreslonych w § 2 ust. 7 wzoru umowy, w nastepujacy sposob:

i)  za zaoferowanie terminu 14 (czternastu) dni lub terminu krétszego —
wykonawca otrzyma 7 pkt,

ii)  za zaoferowanie terminu 15 (pietnastu) dni — wykonawca otrzyma 6 pkt,
iii)  za zaoferowanie terminu 16 (szesnastu) dni — wykonawca otrzyma 5 pkt,
iv)  za zaoferowanie terminu 17 (siedemnastu) dni — wykonawca otrzyma 4
pkt,
v)  za zaoferowanie terminu 18 (osiemnastu) dni — wykonawca otrzyma 3 pkt,
vi)  za zaoferowanie terminu 19 (dziewietnastu) dni — wykonawca otrzyma 2
pkt,
vii)  za zaoferowanie terminu 20 (dwudziestu) dni — wykonawca otrzyma 1 pkt,

viii)  za zaoferowanie terminu 21 (dwudziestu jeden) dni — wykonawca otrzyma
0 pkt.

Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktéw w
zgodnie z kryteriami oceny ofert.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukgji
elektronicznej.

Formalnosci konieczne do zawarcia umowy

W przypadku, gdy oferta wykonawcow wystepujacych wspdlnie zostanie wybrana,
Zamawiajgcy moze zazgdal przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

Zamawiajgcy wymaga by przed zawarciem umowy wykonawca okazat optacong polise,
a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamodwienia na sume gwarancyjng nie mniejszg niz 200.000
zt na jedno i wszystkie zdarzenia (delikt i kontrakt). Postanowienia § 10 wzoru umowy
stosuje sie. Dokument, o ktéorym mowa w niniejszym punkcie wykonawca, ktérego
oferte wybrano zobowigzany jest, bez wezwania, przedtozy¢ Zamawiajgcemu
niezwtocznie po wyborze oferty wykonawcy.

Wykonawca niezwtocznie po wyborze oferty, a przed zawarciem umowy przekaze
Zamawiajgcemu wewnetrzne regulaminy lub cenniki, ktore bedg miaty zastosowanie
do realizacji zamoéwienia na zasadach okreslonych we wzorze umowy.
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16.4

16.5

17

Wykonawca niezwtocznie po wyborze oferty, a przed zawarciem umowy przekaze
Zamawiajgcemu wykaz placdwek pocztowych dostepnych dla adresatow przesytek
rejestrowanych Zamawiajacego. Wykaz placowek musi zawiera¢ oznaczenie placédwki
(np. nazwa, numer, itp.), adres placéwki, dni i godziny otwarcia placéwki. Placowki
pocztowe w wykazie placéwek muszg by¢ uszeregowane w podziale na wojewddztwa,
powiaty, gminy. Wykaz placowek pocztowych bedzie stanowit Zatacznik nr 2 do
umowy. Wykaz placdwek pocztowych musi spetnia¢ wymogi okreslone w pkt. 4.7 siwz.
Ztozenie wykazu placowek niespetniajgcego wymogu okreslonego w pkt. 4.7 siwz
bedzie rownoznaczne z brakiem ztozenia wykazu placéowek.

Brak dopetnienia przez wykonawce ktérejkolwiek z formalnosci wymienionych w pkt
16.1 - 16.4 siwz, réwnoznaczne bedzie — odpowiednio do przypadku:

a) ze wykonawca odmowit podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na
warunkach okreslonych w ofercie lub

b) ze zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stato sie niemozliwe z
przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy.

W takiej sytuacji, Zamawiajgcy zatrzyma wadium wykonawcy zgodnie z przepisem art.
46 ust. 5 pkt 1 lub pkt 3 ustawy Pzp.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

18
18.1

18.2

18.3

18.4

18.5

18.6

19
19.1

Umowa

Umowa zostanie zawarta wedtug wzoru umowy stanowigcego Zatgcznik nr 1 do
Specyfikacji.

Wykonawca akceptuje tres¢ wzoru umowy na wykonanie zamdwienia oSwiadczeniem
zawartym w tresci formularza ofertowego.

Postanowienia umowy ustalone we wzorze nie podlegaja negocjacjom. Przyjecie przez
wykonawce postanowien wzoru umowy stanowi jeden z wymogdw waznosci oferty.

Przed podpisaniem umowy z wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferte wspdlng, Zamawiajacy
wprowadzi do umowy postanowienia o0 solidarnej odpowiedzialnosci tych
wykonawcéw.

Przed podpisaniem umowy z wykonawcg, ktéry bedzie polegat na zasobach podmiotu,
ktory zobowigzat sie do ich udostepnienia zgodnie z pkt 7.3 siwz, Zamawiajgcy
wprowadzi do umowy postanowienia o solidarnej odpowiedzialnosci wykonawcy i tego
podmiotu za szkode Zamawiajacego powstata wskutek nieudostepnienia tych
zasobow.

Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy informuje, ze przewiduje
mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w przypadkach okreslonych w § 12
ust. 1 wzoru umowy.

Srodki ochrony prawnej

Wykonawcy, atakze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp, przystuguja Srodki ochrony prawnej
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przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp, na zasadach iw terminach okreslonych dla
wartosci zamodwienia rownej lub przekraczajgcej kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

19.2 Srodkami ochrony prawnej, o ktérych mowa w pkt. 19.1 siwz sg odwotanie oraz skarga

do sadu.

19.3 Kwestie dotyczgce odwotania uregulowane sg w art. 180 — 198 ustawy Pzp.

19.4 Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej stronom i uczestnikom postepowania

odwotawczego przystuguje skarga do sgadu. Kwestie dotyczgce skargi do sadu
regulowane sg w art. 198a — 198g ustawy Pzp.

Podpisy cztonkéw komisji przetargowej:

1.

2.

3.

Przewodniczacy - Michat Durski

Sekretarz - Sylwia Rodziriska
Cztonek - Grzegorz taszczych
Cztonek - Magdalena Jesionek
Cztonek - Matgorzata Lisowska
Cztonek - Stanistaw Maksymowicz
Cztonek - Pawet Lesinski

Cztonek - Tomasz Gizinski
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