Oznaczenie sprawy: ZP/2/GDB/2015

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na

swiadczenie ustug w zakresie obstugi biurowej oraz infolinii

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia: przekracza rownowartos¢ kwoty 134.000 euro

Tryb postepowania: przetarg nieograniczony

Zamawiajacy: Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji
Skwer kard. S. Wyszynskiego 9
01-015 Warszawa

ZATWIERDZIt

Dyrektor
Biura KRRIT

/-/ Matgorzata Szelachowska

Podstawa prawna

Postepowanie o udzielenie zamoOwienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze
zm.).




1.

Informacje o Zamawiajacym i informacje ogdlne

1.1 Zamawiajacy: Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji

Adres korespondencyjny Zamawiajacego:

Godziny pracy Zamawiajgcego: poniedziatek — pigtek  8'°-16

Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji
Skwer kard. S. Wyszynskiego 9
Sekretariat Dyrektora Biura KRRiT
01-015 Warszawa
tel.: (22) 597-30-42
faks: (22) 597-31-86
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Uwaga: wszelka korespondencje w sprawie przedmiotowego zamdwienia nalezy kierowac
na ww. adres. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez
wykonawcow powyiszego wymogu.

1.2 Dokumenty przetargowe udostepniane wykonawcom:

Wykonawca otrzymuje Specyfikacje Istotnych Warunkdédw Zamodwienia, zwang dalej
»Specyfikacjg” lub skrotem ,,siwz”, wraz z zatgcznikami:

1)
2)
3)

4)
5)

zatgcznik nr 1 —wzor umowy,
zatacznik nr 2 — formularz oferty,

zatacznik nr 3 — wzor oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia,

zatacznik nr 4 — wzér wykazu ustug,

zatagcznik nr 5 — wzdér oswiadczenia Wykonawcy o przynaleznosci albo braku
przynaleznosci do grupy kapitatowe;j.

1.3 Stowniczek poje¢ uzytych w niniejszej Specyfikacji:

Ustawa /ub Pzp lub ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
ustawa Pzp (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.)

Zamawiajacy /ub Biuro |Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji

KRRIiT

siwz  ub niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamédwienia
Specyfikacja

ustugi ustugi bedace przedmiotem zamdwienia

wzor umowy wzor umowy o wykonanie zaméwienia bedgcego przedmiotem

postepowania, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do siwz




2. Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego prowadzone jest
w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy Pzp i przepisow wykonawczych
wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji, wg procedury okreslonej dla wartosci
szacunkowej zamowienia przekraczajgcej kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, tj. wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 134.000
euro.

Sposdb porozumiewania sie Stron

3.1 Zgodnie z art. 27 ustawy Pzp wszelka korespondencje, w tym oswiadczenia, wnioski
zawiadomienia oraz informacje, Zamawiajacy i wykonawcy przekazujg za pomoca
faksu, z tym ze kazda ze stron na zgdanie drugiej zobowigzana jest do niezwtocznego
potwierdzenia faktu jej otrzymania.

3.2 Oferty musza by¢ ztozone w formie pisemnej zgodnie z wymogami niniejszej
Specyfikacji.

3.3 Zamawiajagcy moze zastrzec forme pisemng réwniez dla okreslonych oswiadczen
i dokumentow sktadanych przez wykonawce po terminie sktadania ofert. O
przedmiotowym zastrzezeniu Zamawiajgcy poinformuje wykonawcéw wraz z
dokonaniem czynnosci zawiadomienia o koniecznosci ich ztozenia.

3.4 Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania Zamawiajacego o kazdej zmianie
adresu. Korespondencja skierowana na ostatnio podany adres wykonawcy bedzie
uznana za skutecznie ztozong temu wykonawcy.

3.5 Osobami upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sg:

> Pani Magdalena Jesionek — Naczelnik Wydziatu Administracyjno — Gospodarczego
w Gabinecie Dyrektora Biura KRRIiT, tel. (22) 597 30 46;

> Pan Michat Durski — sekretarz komisji przetargowej, tel. (22) 597 30 24.
Informacje udzielane sa w dni powszednie (oprécz sobét) w godz. 9%° — 15%.

4, Opis przedmiotu zamowienia

4.1 Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie obstugi biurowej oraz
infolinii w ramach biezgcych potrzeb Biura KRRIiT.

4.2 Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia oraz warunki i sposdb jego wykonania
zawarte sg we wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 1 do siwz.

4.3 Wykonawca bedzie realizowat zamdwienie w miare biezacych potrzeb Zamawiajgcego,
na zasadach okre$lonych we wzorze umowy. Zamawiajacy szacuje zapotrzebowanie na
poziomie S$rednio 38 osob delegowanych przez Wykonawce do swiadczenia ustug
dziennie, z wytgczeniem sobdét i dni ustawowo wolnych od pracy. Dzienne
zapotrzebowanie bedzie nie mniejsze niz 32 osoby i nie wieksze niz 44 osoby.

4.4 W przypadkach pilnej potrzeby po stronie Zamawiajacego wykonawca zobowigzany
bedzie zapewni¢ dodatkowe osoby do realizacji ustug w liczbie niemniejszej niz 1
osoba. Wykonawca podaje w ofercie informacje jaka liczbe oséb bedzie w toku
realizacji zamdwienia mogt delegowac do realizacji ustug w trybie pilnym, tj. w sposéb
okreslony w § 5 ust. 7 wzoru umowy. Ponadto, wykonawca zobowigzany jest okresli¢ w
ofercie, w dniach roboczych, wyprzedzenie czasowe, jakie musi Zamawiajacy
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uwzglednic¢ zwracajac sie do wykonawcy o skierowanie dodatkowych oséb do realizacji
ustug. Zamawiajgcy wymaga by ww. termin zgtoszenia byt nie dtuzszy niz 5 (pieé) dni
roboczych. Liczba dodatkowych osdb, ktére bedzie wykonawca delegowat do realizacji
ustug na zgtoszenie Zamawiajgcego okreslone w § 5 ust. 7 wzoru umowy, a takze
skrocenie terminu wymaganego wyprzedzenia czasowego dla takiego zgtoszenia
podlegajg ocenie ofert na zasadach okreslonych w pkt. 15 siwz. W przypadku, gdy
wykonawca w ofercie nie poda zadnych informacji w ww. zakresie, przyjmuje sie ze
zaoferowat 1 (jedng) osobe, ktérg bedzie delegowat w trybie okreslonym w § 5 ust. 7
wzoru umowy oraz termin 5 (pieciu) dni roboczych wymaganych do zgtoszenia przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Oznaczenie przedmiotu zamdwienia za pomocg kodéw CPV:
79500000-9 Dodatkowe ustugi biurowe

79551000-1 Ustugi komputerowego maszynopisania
79521000-2 Ustugi fotokopiowania

79999100-4 Ustugi skanowania

79610000-3 Zapewnienie ustug personelu

79995200-7 Ustugi katalogowania

Kategoria ustug: 27 — Inne ustugi

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamdwien uzupetniajacych, o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp do wysokosci 50 % wartosci zamdwienia
podstawowego.

Termin realizacji zamowienia

Wymagany termin realizacji zamoéwienia — 12 miesiecy od daty wejscia umowy w zycie,
zgodnie z postanowieniami wzoru umowy.

Umowa wejdzie w zycie 14 (czternastego) dnia liczgc od dnia zawarcia umowy, lecz nie
wczesniej niz w dniu 10 lipca 2015 r.

Opis sposobu obliczenia ceny

W formularzu oferty nalezy podaé stawke wynagrodzenia netto (bez podatku VAT) za
jedng roboczogodzine z tytutu realizacji ustug, tgczne maksymalne wynagrodzenie
netto (bez podatku VAT) oraz tgczng maksymalng cene za realizacje zamdwienia
stanowigca faczne maksymalne wynagrodzenie netto powiekszone o nalezny podatek
VAT.

taczne maksymalne wynagrodzenie netto za realizacje zamodwienia winno by¢
obliczone zgodnie z tabelg zamieszczong w formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 2 do
siwz) poprzez pomnozenie oferowanej stawki za jedng roboczogodzine przez ilosé
roboczogodzin podanych przez Zamawiajgcego.

llos¢ roboczogodzin podana przez Zamawiajgcego w formularzu ofertowym stanowi
szacunkowg, maksymalng ilos¢ roboczogodzin dla catosci zamodwienia i stuzy do
poréwnania ztozonych ofert.
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Maksymalna kwota wynagrodzenia netto podana w formularzu ofertowym bedzie
stanowi¢ tgczne maksymalne wynagrodzenie wykonawcy, o ktérym mowa w § 6 ust. 1
WZOru umowy.

Cena ofertowa musi by¢é wyrazona w PLN, zdoktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku, zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji ztotego (Dz. U. z 1994
r. Nr84, poz.386 ze zm.) i ustalona zgodnie z ustawg z dnia 9 maja 2014r.
o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2014 r. poz. 915).

Wysokos¢ stawki podatku od towardw i ustug VAT wynika z przepisdw ustawy o
podatku od towardw i ustug (tekst jedn.: Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z pdin.
zm.).

Stawka wynagrodzenia za jedng roboczogodzine oraz maksymalna kwota
wynagrodzenia netto winna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki wraz z narzutami
niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia w zakresie objetym wzorem umowy.

Stawka wynagrodzenia za jedng roboczogodzine podana przez wykonawce w
formularzu ofertowym nie ulegnie zwiekszeniu w toku realizacji zamdéwienia i nie
bedzie podlegata waloryzacji.

Wynagrodzenie za zlecone i faktycznie zrealizowane ustugi bedzie ptatne w terminach i
na zasadach okreslonych we wzorze umowy.

Zamawiajgcy informuje, iz wszelkie rozliczenia z Wykonawcg beda dokonywane
w ztotych polskich (PLN).

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow

W postepowaniu mogg wzigé¢ udziat wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp oraz spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp dotyczgce:

a) posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiajgcy oceni jako spetnione, warunki udziatu w postepowaniu okreslone w art.
22 ust. 1 ustawy Pzp na podstawie oswiadczen wykonawcy oraz dokumentow
przedtozonych przez wykonawce, wymienionych w pkt 10.2 siwz, ktdrych tresc
potwierdzaé bedzie, ze wykonawca:

» w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat lub wykonuje co
najmniej 2 ustugi, ktore sg lub byty wykonywane nie krdcej niz 6 miesiecy kazda, z
ktorych kazda polegata na obstudze sekretarsko-asystenckiej oraz obstudze
kancelarii, o wartosci kazdej z tych ustug nie mniejszej niz 150.000,00 PLN brutto.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy idoswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamdwienia, zdolnosciach finansowych Ilub
ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go
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znimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamdwienia,
w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby wykonania zamdwienia.

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobéw zgodnie z pkt 7.3 siwz,
odpowiada solidarnie z wykonawcg za szkode Zamawiajgcego powstatg wskutek
nieudostepnienia tych zasobdéw, chyba Zze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi
winy.

Zamawiajgcy oceni jako spetniony warunek nie podlegania wykluczeniu z
postepowania w zakresie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp na podstawie oswiadczenia
wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia oraz na podstawie dokumentéw
przedtozonych przez wykonawce, o ktérych mowa w pkt 10.3 siwz.

Wadium

Wykonawca zobowigzany jest, przed uptywem terminu sktadania ofert, wnies¢ wadium

w kwocie 50 000 zt (stownie: pieédziesiat tysiecy ztotych).

Wadium moze by¢ wnoszone w nastepujgcych formach:

a) w pieniadzu,

b) w poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, ztym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

c) w gwarancjach bankowych,

d) w gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (tekst jedn.: Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z p6in. zm.).

Dokument potwierdzajgcy wniesienie wadium w jednej z form wymienionych w lit. b-e)
siwz musi byc¢ zafaczony do oferty w formie oryginatu.

W przypadku wnoszenia wadium w pienigdzu kwote nalezy wptaci¢ przelewem na
rachunek bankowy nr 98 1130 1017 0020 0639 8290 0002.

Dowdd wniesienia wadium w pienigdzu musi zawiera¢ w rubryce ,tytutem”
sformutowanie ze zwrotem ,wadium w sprawie nr ZP/2/GDB/2015” i nalezy zataczy¢
go do oferty.

Ztozone poreczenie lub gwarancja muszg zawiera¢ w swojej tresci zobowigzanie zgodne
z art. 46 ust. 4a i ust. 5 pkt 1 i 3 ustawy Pzp.

Zwrot badz zatrzymanie wadium nastgpi zgodnie z art. 46 ustawy Pzp.

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czesc zatacznikami winna by¢ sporzadzona
przez wykonawce S$cisle wedtug wszystkich wymagan i postanowien niniejszej
Specyfikacji.

Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oferty obejmujgcej catos¢ przedmiotu
zamowienia, pod rygorem odrzucenia oferty.
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Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego wykonawce.

Oferta oraz wszelkie dokumenty wymagane w siwz muszg spetnia¢ nastepujace

wymogi:

a) dokumenty stanowigce oferte, okreslone w pkt 10.1 siwz (rowniez sporzgdzane
przez wykonawce na zatgczonych do siwz wzorach), muszg by¢ podpisane przez
osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy wymienione we wtfasciwym
rejestrze badz umocowane przez te osoby do reprezentowania wykonawcy na
podstawie odrebnego petnomocnictwa;

b) w przypadku, gdy wykonawce reprezentuje Petnomocnik do oferty musi by¢
zatgczone petnomocnictwo, w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie,
okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy;

c) dokumenty wynikajgce z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego
2013 r. w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich moze zgdaé¢ zamawiajgcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r.
poz. 231) nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez wykonawce lub witasciwg osobe upowainiong do
reprezentowania danego wykonawcy. Pozostate dokumenty, oswiadczenia i
informacje nalezy zatgczy¢ w formie oryginatéw lub kopii poswiadczonych
notarialnie;

d) w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 7.3 siwz, kopie dokumentéw
dotyczacych tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnos$é z oryginatem przez te
podmioty lub wiasciwg osobe upowazniong do reprezentowania danego podmiotu.

Wszystkie miejsca, w ktorych wykonawca nanidst zmiany powinny by¢ podpisane przez
osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym, muszg byé sktadane wraz z ich
ttumaczeniem na jezyk polski.

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci, np.: nazwa firmy, siedziba lub czytelny
podpis w miejscu pieczeci imiennej. W_przypadku ztozenia podpisu nieczytelnego
wymagane jest postawienie pieczeci imiennej lub zapewnienie w inny sposdb
mozliwosci _identyfikacji podpisu (np. czytelne dopisanie imienia i nazwiska, karta
wzoru podpisu, itp.).

W przypadku przedstawienia przez wykonawcéw dokumentéw, w ktérych jakiekolwiek
kwoty podane zostaty w walutach obcych, Zamawiajgcy przeliczy te kwoty na PLN
wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu
publikacji ogtoszenia o zamowieniu w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;.

Zaleca sie by Oferta ztozona byta w kolejnosci wskazanej w pkt 10 siwz, a wszystkie jej
strony byly spiete w sposdb zapobiegajgcy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ma prawo zastrzec informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. W takim przypadku jest zobowigzany wykazac¢, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz oznaczyc¢ zastrzezone informacje
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w sposdb wyraznie okreslajgcy wole ich utajnienia. Zaleca sie aby zastrzezone
informacje zostaty ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
»Tajemnica przedsiebiorstwa”.

W przypadku, w ktorym Wykonawca zastrzeze informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
w przypadku realizowania wezwania do uzupetnienia dokumentdow albo wezwania do
wyjasnienia dokumentéw albo wezwania do wyjasnienia tresci oferty, postanowienia
pkt 9.10 stosuje sie odpowiednio.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

Oferta oraz dokumenty i oSwiadczenia wymagane w postepowaniu

Oferte stanowi:
a) formularz oferty (zgodny w tresci z Zatgcznikiem nr 2 do siwz),

b) informacja o czesci / czesciach zamdwienia, ktére wykonawca zamierza powierzyé
podwykonawcom, o ile wykonawca bedzie realizowat zamdwienie z udziatem
podwykonawcéw.

W celu wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktérych mowa w pkt 7 siwz, wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta:

a) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw wymienionych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp
(zgodne w tresci z Zatgcznikiem nr 3 do siwz),

b) wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug, o ktéorych mowa w pkt 7.2 siwz w
zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia, z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane (zgodny w tresci z Zatgcznikiem nr 4
do siwz), oraz dowody okreslajgce, ze te ustugi zostaty wykonane lub s3
wykonywane nalezycie.

Uwaga: w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug, dowody okreslajgce, ze
ustugi te s3 wykonywane nalezycie muszg by¢ wydane (wystawione) nie wczesniej
niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp, wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (zgodne
w tresci z Zatgcznikiem nr 3 do siwz),

b) aktualny odpis zwtasciwego rejestru lub zcentralnej ewidencji iinformacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji, wcelu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert,

c) aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce,

ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw, lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych



10.4

10.5

ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji witasciwego organu,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

d) aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze Wykonawca nie
zalega zoptacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne ispoteczne lub
potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie Ilub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem
sktadania ofert.

Pozostate dokumenty, ktdre muszg by¢ zataczone do oferty:

a) petnomocnictwo, w oryginale albo kopii poswiadczonej notarialnie, w przypadku,
gdy oferte lub zatgczone do niej dokumenty podpisuje osoba nieujawniona we
wtasciwym rejestrze lub ewidencji do reprezentowania wykonawcy lub w
przypadku sktadania oferty wspdlnej,

b) lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz.
331, ze zm.), albo informacja o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej
(zgodna w tresci z Zatgcznikiem nr 5 do siwz),

c) dokument potwierdzajgcy wniesienie wadium w formie okreslonej w pkt 8 siwz,

d) dowdd potwierdzajacy, ze Wykonawca bedzie dysponowat zasobami w trakcie
realizacji zamowienia, ktdory stanowi w szczegdlnosci pisemne zobowigzanie
podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobdw na potrzeby
wykonania zamdwienia — jedynie w przypadku, w ktorym Wykonawca polega na
wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotéw zgodnie z pkt 7.3
siwz,

e) informacje o podmiotach, ktore bedg braty udziat w realizacji czesci zamodwienia,
na zasobach ktérych polega wykonawca na zasadach okreslonych w pkt 7.3 siwz.

Jezeli wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotédw na zasadach okreslonych
w pkt 7.3 siwz, Zamawiajgcy, wcelu oceny, czy wykonawca bedzie dysponowat
zasobami innych podmiotédw w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania
zamowienia oraz oceny, czy stosunek t3czacy wykonawce ztymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw, Zzgda ztozenia wraz z ofertg
nastepujacych dokumentow:

a) dotyczacych zakresu dostepnych wykonawcy zasobdow innego podmiotu,

b) dotyczacych sposobu wykorzystania zasobdow innego podmiotu, przez wykonawce,
przy wykonywaniu zamowienia,

c) dotyczacych charakteru stosunku, jaki bedzie tgczyt wykonawce zinnym
podmiotem,

d) dotyczacych zakresu iokresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu
zamowienia.



11. Oferta wspdlna

Zamawiajgcy, dla kazdej czesci zamowienia, dopuszcza mozliwo$¢ sktadania oferty przez
dwdch lub wiecej wykonawcdéw (w ramach oferty wspdlnej w rozumieniu art. 23 ustawy Pzp)
pod warunkiem, ze taka oferta spetnia¢ bedzie nastepujgce wymagania:

11.1 Wykonawcy wystepujacy wspdlnie sg zobowigzani do ustanowienia Petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia publicznego.

11.2 Petnomocnictwo lub inny dokument (np. umowa konsorcjum, spoétki cywilnej),
z ktorego wynika takie petnomocnictwo, powinno by¢ zatgczone do oferty i zawierac
w szczegdlnosci wskazanie:

a) postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego dotyczy,
b) ustanowionego Petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

11.3 Dokument okreslony w pkt 11.2 siwz musi by¢ ztozony w formie okreslonej w pkt 10.4
lit. a) siwz. Podpisy na dokumencie muszg by¢ ztozone przez osoby uprawnione do
reprezentowania wykonawcy wymienione we wtasciwym rejestrze lub ewidencji.

11.4 W odniesieniu do warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, wymagania te
muszg by¢ spetnione wspdlnie przez wykonawcéw sktadajgcych oferte wspdlng (nie
musi ich spetnia¢ osobno kazdy z wykonawcoéw sktadajgcych oferte wspdlng). Na ich
potwierdzenie nalezy ztozy¢ dokumenty wymienione w pkt 10.2 siwz, z zastrzezeniem
ze oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 10.2 lit. a) siwz, musi by¢ ztozone przez
kazdego z wykonawcow skfadajacych oferte wspdlng lub przez Petnomocnika tych
wykonawcdéw w imieniu kazdego z nich lub przez Petnomocnika w imieniu wszystkich
wykonawcéw sktadajacych oferte wspodlna.

11.5 Kazdy z wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie obowigzany jest do wykazania braku
podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. W tym
przypadku dokumenty wymienione w pkt 10.3 lit. b)-d) siwz sktadaja wszyscy
wykonawcy. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 10.3 lit. a) siwz, musi by¢ ztozone
przez kazdego z wykonawcow skfadajacych oferte wspding lub przez Petnomocnika
tych wykonawcéw w imieniu kazdego z nich.

11.6 Dokumenty okreslone w pkt 10.4 lit. b) siwz muszg by¢ ztozone przez kazdego z
wykonawcéw sktadajgcych oferte wspdlng lub przez Petnomocnika tych wykonawcéw
w imieniu kazdego z nich.

11.7 W przypadku wykonawcdw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, kopie
dokumentéw dotyczacych danego wykonawcy sy poswiadczane za zgodnos$¢ z
oryginatem przez tego wykonawce Iub ustanowionego Petnomocnika do
reprezentowania wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia w
postepowaniu albo do reprezentowania tych wykonawcéw w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie przedmiotowego zamodwienia publicznego.

11.8 Wszelka korespondencja prowadzona bedzie przez Zamawiajgcego wytgcznie
z Petnomocnikiem, ktérego adres nalezy wpisa¢ w formularzu oferty.

12. Wykonawca zagraniczny

12.1Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 10.3 lit. b)-d)
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12.2

13

siwz, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub

miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

b) nie zalega zuiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub

roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wtasciwego organu.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 12.1 lit. a) siwz powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokumenty, o ktérych
mowa w pkt 12.1 lit. b) siwz, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 12.1 siwz,
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla sie takze
osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed, wiasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Postanowienia pkt 12.1 siwz
odnoszace sie do wymaganych termindw waznosci poszczegélnych dokumentow
stosuje sie odpowiednio.

Termin zwigzania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

14
14.1

14.2

14.3

14.4

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Oferty nalezy sktada¢ w opakowaniach uniemozliwiajacych ich bezsladowe otwarcie
np. w zaklejonych kopertach. Opakowanie musi by¢ oznaczone napisem:

«Oferta na swiadczenie ustug w zakresie obstugi_biurowej oraz infolinii
15,

Nie otwierac przed 10 czerwca 2015 r. 0 godz. 11

oraz winno zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.

Oferty nalezy sktada¢ w opakowaniach opisanych w pkt 14.1 Specyfikacji, w siedzibie
Zamawiajgcego — Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji, Skwer kard. S.
Wyszynskiego 9, 01-015 Warszawa, Kancelaria Ogdlna Biura KRRiT, do dnia 10 czerwca
2015 r. do godziny 11%.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte przed uptywem
terminu skfadania ofert. Oferta ze zmianami oprécz oznaczen, jak w pkt 14.1 siwz,
bedzie dodatkowo oznaczona okresleniem ,,Zmiana”. Wykonawca wycofujgc oferte
zobowigzany jest przedtozy¢ stosowne oswiadczenie podpisane przez osobe
upowazniong do jego reprezentacji.

Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 10 czerwca 2015 r. o godzinie 11*° w siedzibie
Zamawiajgcego, na parterze, w multimedialnej sali konferencyjne;j.
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15
15.1
15.2

Kryteria oraz sposéb oceny ofert

Ocenie beda podlegaty oferty wazne tj. oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

Oferty oceniane bedg na podstawie kryterium:

cena brutto waga 92 %
liczba dodatkowych oséb wagad %
czas reakgji wagad %

Ocena ofert zostanie dokonana wg ponizszego wzoru:

P=

Pc + Plo + Pcr

gdzie:

P —taczna liczba punktow przyznanych badanej ofercie,

Pc — liczba punktéw w kryterium ,,cena”,

Plo — liczba punktéw w kryterium ,liczba dodatkowych oséb”,

Pcr — liczba punktéw w kryterium ,,czas reakcji”.

Ocena w poszczegodlnych kryteriach dokonywana bedzie na ponizszych zasadach:

a)

b)

c)

oferty bedg punktowane w kryterium ,ceny” poprzez poréwnanie ceny oferty
badanej do ceny najnizszej ze wszystkich ofert podlegajacych ocenie, wg
ponizszego wzoru:

Pc=(Cn:Cb) x 100 pkt x 92%

gdzie:

Cn — cena brutto najnizsza sposrdd wszystkich ofert podlegajgcych ocenie,
Cb — cena brutto oferty badanej;

kazda oferta podlegajagca ocenie punktowana bedzie w kryterium ,liczba
dodatkowych oséb” poprzez przyznanie punktow za zaoferowang przez
wykonawce liczbe dodatkowych oséb do realizacji ustug, na zasadach okreslonych
w § 5 ust. 7 wzoru umowy, w nastepujacy sposdb:

i)  za zaoferowanie 3 (trzech) lub wiecej niz trzech dodatkowych oséb na
zasadach okreslonych w § 5 ust. 7 wzoru umowy — wykonawca otrzyma 4
pkt,

ii)  za zaoferowanie 2 (dwdch) dodatkowych oséb na zasadach okreslonych w
§ 5 ust. 7 wzoru umowy — wykonawca otrzyma 2 pkt,

iii)  za zaoferowanie 1 (jednej) dodatkowej osoby na zasadach okreslonych w §
5 ust. 7 wzoru umowy — wykonawca otrzyma 0 pkt.

kazda oferta podlegajgca ocenie punktowana bedzie w kryterium ,czas reakc;ji”
poprzez przyznanie punktéw za zaoferowane przez wykonawce skrécenia terminu
wyprzedzenia czasowego, jakie musi Zamawiajacy uwzgledni¢ zwracajac sie do
wykonawcy o skierowanie dodatkowych oséb do realizacji ustug na zasadach
okreslonych w § 5 ust. 7 wzoru umowy, w nastepujacy sposob:

i) za zaoferowanie terminu 1 (jednego) dnia roboczego na zgtoszenie
okreslone w § 5 ust. 7 wzoru umowy — wykonawca otrzyma 4 pkt,

ii)  za zaoferowanie terminu 2 (dwdch) dni roboczych na zgtoszenie okreslone
w § 5 ust. 7 wzoru umowy — wykonawca otrzyma 3 pkt,
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15.3
15.4

15.5

16
16.1

16.2

17

iii)  za zaoferowanie terminu 3 (trzech) dni roboczych na zgtoszenie okreslone
w § 5 ust. 7 wzoru umowy — wykonawca otrzyma 2 pkt,

iv)] za zaoferowanie terminu 4 (czterech) dni roboczych na zgtoszenie
okreslone w § 5 ust. 7 wzoru umowy — wykonawca otrzyma 1 pkt,

v)  za zaoferowanie terminu 5 (pieciu) dni roboczych na zgtoszenie okreslone
w § 5 ust. 7 wzoru umowy — wykonawca otrzyma 0 pkt.

Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow w
zgodnie z kryteriami oceny ofert.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukgji
elektronicznej.

Formalnosci konieczne do zawarcia umowy

W przypadku, gdy oferta wykonawcow wystepujgcych wspdlnie zostanie wybrana,
Zamawiajgcy moze zazgdal przed zawarciem umowy W sprawie zamodwienia
publicznego, umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

Wykonawca niezwtocznie po wyborze oferty, a przed zawarciem umowy przekaze
Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia wzoru umowy, w tym
w szczegolnosci dane dotyczace Koordynatora Wykonawcy, o ktérym mowa w § 12 ust.
2 WzOru umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

18
18.1

18.2

18.3

18.4

18.5

18.6

Umowa

Umowa zostanie zawarta wedtug wzoru umowy stanowigcego Zatacznik nr 2 do
Specyfikacji.

Wykonawca akceptuje tres¢ wzoru umowy na wykonanie zamdwienia oswiadczeniem
zawartym w tresci formularza ofertowego.

Postanowienia umowy ustalone we wzorze nie podlegajg negocjacjom. Przyjecie przez
wykonawce postanowien wzoru umowy stanowi jeden z wymogdow waznosci oferty.

Przed podpisaniem umowy z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferte wspdlng, Zamawiajacy
wprowadzi do umowy postanowienia o solidarnej odpowiedzialnosci tych
wykonawcéw.

Przed podpisaniem umowy z wykonawcg, ktéry bedzie polegat na zasobach podmiotu,
ktory zobowigzat sie do ich udostepnienia zgodnie z pkt 7.3 siwz, Zamawiajgcy
wprowadzi do umowy postanowienia o solidarnej odpowiedzialno$ci wykonawcy i tego
podmiotu za szkode Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych
zasobow.

Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy informuje, ze przewiduje
mozliwos$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w przypadkach okreslonych w § 13
WZO0ru umowy.
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18.7

18.8

19
19.1

19.2

19.3
19.4

Zamawiajgcy w dniu zawarcia umowy okresli liczbe osdéb, ktére Wykonawca jest
zobowigzany delegowac do realizacji ustug z dniem wejscia umowy w zycie. Ww. liczba
0s6b zostanie wpisana do § 5 ust. 4 umowy i bedzie ona niemniejsza niz 32 osoby i
niewieksza niz 44 osoby.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu liste oséb skierowanych przez Wykonawce do
realizacji Ustug, o ktdrej mowa w § 3 ust. 7 wzoru umowy, po zawarciu umowy, lecz nie
pozniej niz w dniu wejscia umowy w zycie.

Srodki ochrony prawnej

Wykonawcy, atakze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp, przystuguja Srodki ochrony prawnej
przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp, na zasadach iw terminach okreslonych dla
wartosci zamowienia rownej lub przekraczajgcej kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Srodkami ochrony prawnej, o ktérych mowa w pkt. 19.1 siwz s3 odwotanie oraz skarga
do sadu.

Kwestie dotyczgce odwotania uregulowane sg w art. 180 — 198 ustawy Pzp.

Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej stronom i uczestnikom postepowania

odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Kwestie dotyczace skargi do sadu
regulowane sg w art. 198a — 198g ustawy Pzp.

Podpisy cztonkéw komisji przetargowej:

1. Przewodniczacy - Magdalena Jesionek
2. Sekretarz - Michat Durski

3. Cztonek - Grzegorz taszczych
4. Cztonek - Anna Florianczyk

5. Cztonek - Tomasz Gizinski
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