Dyrektor Biura Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji
poszukuje kandydata na stanowisko
Eksperta/Naczelnika do Departamentu Budzetu i Finanséw

Wymiar czasu pracy: pelny etat

Adres urzedu:

Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji
Sk. Kardynata S. Wyszynskiego 9

01-015 Warszawa

Miejsce wykonywania pracy:

Warszawa j.w.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

sporzadzanie i koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem projektu planu budzetu
Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji w zakresie zatrudnienia, dochodéw i wydatkow
budzetowych KRRiT w uktadzie paragrafowym i zadaniowy na podstawie materiatléw
zebranych z komoérek organizacyjnych Biura KRRiT,

sporzadzanie wzoréow formularzy planistycznych niezbednych do opracowania projektu
budzetu KRRiT w uktadzie zadaniowym,

wspotpraca w  przygotowywaniu objasnien do projektu dochodow i wydatkéw
budzetowych KRRiT dla sejmowych i senackich komisji,

sporzadzanie i koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem planu finansowego
zatrudnienia, dochodéw i1 wydatkéw budzetowych KRRIT oraz projektu harmonogramu
dochoddéw 1 wydatkoéw budzetowych KRRiT, zgodnego z ustawa budzetowa na dany rok,
sporzadzanie 1 koordynacja zadan zwigzanych z aktualizacja projektu Wieloletniego
Planu Finansowego Panstwa,

sporzadzanie i1 koordynacja prac zwigzanych z planem finansowym po zmianach w
zakresie wynikajagcym z przepisow prawnych,

wprowadzanie danych do informatycznego systemu obstugi budzetu panstwa TREZOR
w zakresie projektu budzetu KRRIiT, planu finansowego, projektu harmonogramu
dochodow 1 wydatkow,

opracowywanie analiz i informacji z wykonania i realizacji zatrudnienia, dochodoéw i
wydatkow budzetowych KRRiT,

opiniowanie i sporzadzaniec wewngtrznych aktow prawnych w zakresie planowania i
analiz budzetu KRRiT,

zastepowanie dyrektora Departamentu Budzetu i Finanséw podczas jego nieobecnosci.

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie: wyzsze 5-letnie magisterskie o kierunku ekonomia,

doswiadczenie zawodowe: 7-letni staz pracy, w tym minimum 5-letni staz pracy w
komorkach ekonomiczno-finansowych w jednostkach budzetowych,

minimum trzyletni staz pracy na stanowisku kierowniczym,

bardzo dobra znajomo$¢ przepisow m.in.: ustawy o finansach publicznych ze
szczegolnym uwzglednieniem budzetu zadaniowego, rozporzadzen wykonawczych do
w/w ustawy m.in. w zakresie szczegotowej klasyfikacji dochodow i wydatkoéw, ustawy o
radiofonii i telewizji, ustawy o urzednikach panstwowych, ustawy prawo o zamoéwieniach
publicznych, rozporzadzenia RM w sprawie szczegdlowego sposobu i trybu finansowania
inwestycji z budzetu panstwa.

bardzo dobra znajomos¢ programu Excel.



Wymagania dodatkowe:

umiejetnos¢ kierowania zespotami ludzkimi,
systematyczno$¢, doktadno$¢ i odpowiedzialnos¢,
dyspozycyjnos¢,

sumienno$¢ w wykonywaniu codziennej pracy,
umiejetnos¢ organizacji pracy,

odpornos¢ na stres.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

e list motywacyjny,

e zyciorys (CV),

e o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
celow rekrutacyjnych,

e o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e o$wiadczenie kandydata 0 zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,

e kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych wymagany, niezbedny
staz pracy,

e kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztalcenie, uprawnienia, a takze wykonywane
czynnosci na poprzednich stanowiskach pracy (np. zakresy obowiazkow).

Kopie innych dokumentow:

e kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos$¢ —w przypadku kandydatow
posiadajacych orzeczenie o niepetnosprawnosci i zamierzajacych ztozy¢ aplikacje,
e kopie innych dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje lub umiejetnosci.

Termin skladania dokumentow:
17 pazdziernika 2014 roku.
Miejsce skladania dokumentow:

Oferty nalezy przesta¢ na adres:

Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji

Skwer Ks. Kardynata S. Wyszynskiego 9

01-015 Warszawa

lub sktada¢ od poniedziatku do pigtku w godz. 8.15-16.15 w Kancelarii Ogdlnej Biura KRRIT
z dopiskiem ,,rekrutacja — Ekspert/Naczelnik Departament Budzetu i Finansow”

Inne informacje:

W ofercie prosimy o podanie numeru telefonu oraz adresu e-mail.

Do sktadania dokumentéw zachgcamy osoby niepelnosprawne, ktore spetniaja wymagania
okreslone w niniejszym ogloszeniu.

Oferty ztozone lub wystane po terminie nie bgda rozpatrywane. Decyduje data stempla
pocztowego.

Po zakonczeniu procesu naboru, oferty niespelniajace wymagan formalnych oraz wszystkie
pozostate oferty z wyjatkiem wybranych kandydatéw, zostang komisyjnie zniszczone.



