Dyrektor Biura Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji
poszukuje dwdéch kandydatéw na stanowisko
starszego inspektora w Departamencie Budzetu i Finansow
w Wydziale Abonamentu RTV

Ogtoszenie o naborze w celu zastepstwa dwdch nieobecnych pracownikéw Biura KRRIiT
(umowa na zastepstwo)

Wymiar czasu pracy: petny etat
Liczba stanowisk pracy: 2

Adres urzedu:

Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji
Skwer Kardynata S. Wyszynriskiego 9
01-015 Warszawa

Miejsce wykonywania pracy:
ul. Sobieskiego 101
00-763 Warszawa

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

e analiza pism w sprawach optat abonamentowych i udzielanie na nie odpowiedzi,

e analiza wnioskdéw o umorzenie lub roztozenie na raty zalegtosci w ptatnosci optat
abonamentowych,

e prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie umarzania lub rozktadania na
raty zalegtosci w ptatnosci optat abonamentowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21
kwietnia 2005 r. o optatach abonamentowych i ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego,

e udzielanie abonentom wyjasnien i informacji w sprawach optat abonamentowych
podczas rozmow telefonicznych,

e przyjmowanie interesantéw skfadajgcych pisma lub wnioski o umorzenie lub roztozenie
zalegtosci w ptatnosci optat abonamentowych.

Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie: wyzsze magisterskie (preferowane: prawo, administracja, ekonomia, socjologia)
Doswiadczenie zawodowe: 2 lata pracy

Pozostate wymagania niezbedne:

e znajomosc ustawy o optatach abonamentowych,
znajomosc kpa,
znajomosc aspektow prawnych i ekonomicznych rynku medidw elektronicznych,
umiejetnos$¢ analitycznego i syntetycznego myslenia i wyciggania wnioskdw,
tatwosc pisania tzw. lekkie pidro,
umiejetnos¢ pracy w srodowisku pakietu Microsoft Office,



e umiejetnos¢ organizacji pracy,
e odpornos¢ na stres.

Wymagania dodatkowe:
e doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej,
e systematycznosé, doktadnos¢ i odpowiedzialnosé,
e umiejetnosé pracy w zespole,
e cierpliwosc¢ i zyczliwosé,
e komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

e list motywacyijny,

e zyciorys,

e oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
celow rekrutacyjnych,

e oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

e osSwiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine
przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe,

e oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e kopie dokumentdéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe (m.in. Swiadectwa

pracy),
e kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i uprawnienia.

Kopie innych dokumentéw:
e kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ — w przypadku kandydatow,
ktorzy zamierzajg ztozy¢ aplikacje,
e kopie innych dokumentéw potwierdzajgcych dodatkowe kwalifikacje lub umiejetnosci.

Termin sktadania dokumentow:
12 kwietnia 2013 r.

Miejsce sktadania dokumentow:

Oferty nalezy przesta¢ na adres:

Biuro Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji

Skwer Ks. Kardynata Stefana Wyszyriskiego Prymasa Polski 9

01-015 Warszawa

lub sktada¢ od poniedziatku do pigtku w godz. 8.15-16.15 w Kancelarii Ogélnej Biura KRRIiT
z dopiskiem , rekrutacja-starszy inspektor-WARTV-zastepstwo”.

Inne informacje:

W ofercie prosimy o podanie numeru telefonu oraz adresu e-mail.

Do skfadania dokumentow zachecamy osoby niepetnosprawne, ktdre spetniajg wymagania
okreslone w niniejszym ogtoszeniu.

Oferty ztozone lub wystane po terminie nie bedg rozpatrywane. Decyduje data stempla
pocztowego.

Po zakoniczeniu procesu naboru oferty niespetniajgce wymagan formalnych oraz wszystkie
pozostate oferty z wyjgtkiem wybranych kandydatéw zostang komisyjnie zniszczone.



